PROCEDURA "EDILIZIA PRIVATA"

Istruttoria e gestione pratiche edilizie

Prodotto da:
GRUPPO MARCHE INFORMATICA S.r.1.
C.da Potenza 11, 62010 VILLA POTENZA - MACERATA
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Tutto il software viene concesso in licenza d'ussupporti e la documentazione sono di
proprieta di GRUPPO MARCHE INFORMATICA S.rl. e non possono essere
modificati, riprodotti o ceduti da parte dell'utentil software & fornito su cd rom, la
documentazione e costituita dal presente manueleeut

N.B.: La cessione del pacchetto o parte di esso momonsentita
poiché l'utente non ne & proprietario. Allo stessmdo, salvo diverge
disposizioni convenute al momento dell'acquisto, germessa
I'installazione su pit computer ma l'uso del programa su una sola
macchina alla volta, ovvero, per le versioni in egt l'usg
contemporaneo da parte del numero massimo di utestéibiliti nel
contratto di licenza e/o assistenza software.

La Gruppo Marche Informatica S.r.. si riserva iirittb di apportare modifiche o
miglioramenti ai propri prodotti quando ritenutopmptuno. Questo manuale descrive lo
stato della procedura al momento della pubblicazidello stesso: in hessun modo potra
riflettere il prodotto futuro.

I nomi di marchi e di prodotti citati nel presemganuale (DOS, Windows, Program
Manager etc.) sono marchi registrati da Microsaftgoration.

Versione 16 bit:

prima edizione: Settembre 1991
seconda edizione:  Febbraio 1993
terza edizione: Agosto 1994

Versione 32 bit:

prima edizione: Gennaio 2000
seconda edizione:  Gennaio 2002
terza edizione: gennaio 2004

Un doveroso ringraziamento va a tutti gli utilizzatche con i loro suggerimenti hanno
consentito un continuo miglioramento della procedur
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Il presente manuale costituisce una guida di riferito rapido per I'utilizzo delle procedure
realizzate dalla Gruppo Marche Informatica; periadmbbio o problema pit complesso
non esitate a contattare il ns. ufficio AssisteBrdtware - C.da Potenza 11, 62010 Villa
Potenza - MACERATA - tel. 0733492522 (492153 setteviluppo software) - fax
0733492188, e-mail: supporto@gruppomarche.it
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1 - DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA

Il programma in oggetto & un semplice e potenterstnto per la gestione, organizzazione e
conseguente rapida evasione delle pratiche edilielkative concessioni, autorizzazioni,
denunce, inizio attivita, etc.

E' stato realizzato dalla divisione Informaticalae$tudio Tecnico Gruppo Marche, dopo
anni di stretta e proficua collaborazione con matteministrazioni locali.

1.1 - A cosa serve

Obiettivo di questo software & quello di aumentreproduttivita dell'ufficio tecnico,

consentendo di evadere e gestire in maniera orgaleicpratiche di concessione, di
recuperare velocemente le informazioni in archidofornire agli utenti un servizio in

tempo reale.

1.2 - Chi puo utilizzare la procedura

Uno dei motivi che piu frequentemente limita I'dpatione di procedure informatizzate
negli uffici pubblici € determinato dall'impossiktdl dei vari prodotti software, anche
sofisticati, di adattarsi alle esigenze ed alleadelogie operative precedenti, costringendo
quindi gli utenti a modificare da un giorno alfaltil loro modo di lavorare o peggio
rendendo impossibili alcune funzionalita gia ac@iQuesto programma € stato concepito
per essere completamente riconfigurabile sulle sgZe dell'utente e nasce da un'analisi
pluriennale effettuata direttamente all'internoldefici Tecnici Comunali.
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1.3 — caratteristiche funzionali

Il programma funziona in ambiente operativo Windodispone pertanto di un'interfaccia
utente estremamente "amichevole": non ci sono cadiaicordare o comandi da scrivere
sulla tastiera, ma icone, pulsanti e menu a tendinaideo da selezionare attraverso |l
mouse; una linea di stato illustra le operazionedeguire ed un bottone di aiuto & sempre
presente per informare l'utente non esperto salmada compiere; nessun tasto funzionale
o codice deve essere battuto da tastiera e nesswendo ricordato a memoria; € possibile
altresi consultare l'intero archivio senza conasegssuno dei comandi necessari per l'uso
di un "data base" (archivio dati) di tipo convemate. | bottoni a video e quelli sulla barra
degli strumenti permettono, con la semplice selezjadi effettuare lo scorrimento, la
ricerca l'interrogazione, la stampa dell'archivio pratica con la stessa semplicita con la
quale si utilizza il videoregistratore di casa.

Tutte le codifiche, classificazioni, catalogazioetc. di cui si ha bisogno durante
l'immissione dati sono sempre disponibili “in lifeaselezionabili con il mouse; non si ha
quindi la necessita di andare a svuotare i cagsettieperire appunti e foglietti dove sono
custodite informazioni preziose o appendere dapfierpagine e tabelle da consultare per
capire a quale codice o classe assegnare ad werandeita registrazione.

La procedura gestisce la pratica in tutte le faallistruttoria al rilascio della concessione,

fino alla autorizzazione di abitabilita o agibiligd in dettaglio consente:

- l'acquisizione dei dati della pratica al momerdd arrivo della domanda al
protocollo;

- il controllo automatico delle documentazioni (pmpostate in relazione alla
tipologia dell'intervento) e degli allegati da pooe nelle varie fasi della pratica
(istruttoria, rilascio concessione, abitabilitapncconseguente stampa della lettere
per le integrazioni documentali indirizzate ai redenti;

- la gestione automatica dell'istruttoria, con fmb& di riscontro di indici e
parametri urbanistici per lintervento specificatola zona di piano in cui detto
intervento ricade, con conseguente stampa delaiozie/parere dell'Ufficio;

- la possibilita della gestione automatica detl'ifes. le pratiche complete vengono
inserite nell'ordine del giorno, esaminate in cossigine, messe in attesa di calcolo
oneri, in attesa di stampa atto etc.) senza bisafjm@ssun intervento diretto da
parte dell'operatore - possibilita di controllo @uatico dei termini (es. riscontro
pratiche presentate e non esaminate etc.);

- la gestione (anche in tempo reale) della CommigsiEdilizia con acquisizione dei
pareri dei membri e delle motivazioni della Comnagss, con stampa delle lettere di
convocazione, di comunicazioni dei pareri agli iegsati nonché dell'ordine del
giorno, dei verbali, etc.;
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la determinazione degli oneri di urbanizzazionempria e secondaria e del
contributo sul costo di costruzione, attraversacdllegato modulo di "Calcolo
Contributi Concessori";

la gestione del connesso scadenzario, con iatrdel rispetto dei tempi di legge e
comunicazioni con lettere di sollecito, attraveibaollegamento con il modulo
"Scadenzario Oneri e Abitabilita";

la gestione degli abusi edilizi (Legge 47/85 eccassive modificazioni ed
integrazioni), con controllo automatico dell'itedei termini per le varie fasi
(sospensione lavori, ingiunzione a demolire, sariziamministrative etc.) e
produzione di tutte le lettere e comunicazioni 3saeie, attraverso il collegamento
con il modulo Abusi edilizi;

la gestione e la stampa di tutte le certificaziendi tutti gli atti necessari, ivi
compresi evidentemente la concessione o autorimzazdilizia;

la creazione di un archivio, non solo cartace®, icercare le informazioni in modo
rapido ed efficiente.
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1.4 — | moduli software

Il programma dispone di piu moduli software.

1.4.1 — 1 moduli software/Sportello Unico edilizia attivita produttive

La procedura "Edilizia Privata — modulo Sportellmitio Edilizia-Attivita Produttive"”
consente in dettaglio:

software costantemente aggiornato alla normatigente - D.P.R. 447/98 e D.P.R.
440/2000 (... semplificazione dei procedimenti di csizizazione ... impianti
produttivi), D.P.R. 380/2001 (Testo unico ... in maedilizia);
catalogazione/archiviazione di ogni documento irrivar 0 in partenza, con
collegamento automatico fra gli stessi;

gestione autorizzazioni esterne e relative scadenze

gestione convocazioni ed esiti conferenze di serviz

assegnazione dei procedimenti a responsabili edttst;

controllo completo sui termini di scadenza procesditi)

collegamento con procedure diverse in uso predsiouéfici (es. protocollo generale,
anagrafe comunale);

gestione visure interne/esterne con produzionegistri;

1.4.2 — | moduli software/lstruttoria Pratiche Edilizie

La procedura "Edilizia Privata — modulo IstruttoFieatiche Edilizie" consente in dettaglio:

software costantemente aggiornato alla normatigente - L.127/97-D.P.R.403/98
(riforma Bassanini), Decreto M.FF. 17/9/99 (comuagrafe tributaria...su supporti
magnetici) D.Lgs. 490/99 (Testo unico ... beni cutue ambientali), D.P.R. 380/2001
(Testo unico ... in materia edilizia);

predisposizione per normative in via di approvaeiorpubblicazione (disegno di Legge
374/2001 "provvedimenti dei 100 giorni", proposiaLdgge Regionale in materia di
edilizia e regolamenti edilizi comunali etc.);

acquisizione e catalogazione domande di concessdiligia, (permessi di costruire),
denunce inizio attivita etc.;

possibilita archiviazione tavole, disegni, foto;

gestione archivio storico degli interventi esegsiitiun fabbricato e dei vincoli ai quali &
soggetto;
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collegamento automatico di ogni nuova domanda dwiej richiesta di proroga,
riesame...) alla pratica principale;

controllo automatico di allegati e documentazioaipodurre in relazione alla tipologia
di intervento nella varie fasi dell’iter, con stamgichieste di integrazione;

istruttoria guidata con controllo automatico diigice parametri in relazione a tipologia
e zona di intervento;

controllo indici e norme di piano direttamente capia digitalizzata dello strumento
urbanistico (acquisito da scanner o disponibilflormato CAD)

avanzamento automatico dell’iter per effetto dirgia, inserimento dati o operazioni
diverse;

modulo di supervisione sulle domande, per un comptontrollo sui termini di
scadenza dei vari procedimenti;

gestione completa commissione edilizia ove eseduadavocazione, ordine del giorno,
gestione pareri e verbali);

gestione e stampa di concessioni, (permessi diuast ed atti vari (oltre 50 tipi di
lettere ed atti preimpostati);

produzione automatica comunicazioni anagrafe titiaitai sensi del decreto 17/9/1999
del Ministero delle Finanze;

disponibilita di modulo per esecuzione ricercheistiahe;

completa possibilita di personalizzazione di ogatiodpreimpostato, ivi compresi testi e
documentazioni;

generazione archivio storico delle stampe prodotte;

gestione archivio storico delle modifiche ai dati;

1.4.3 — | moduli software/Calcolo Contributi Concesori

La procedura "Edilizia Privata — modulo Calcolo @douti Concessori

consente in

dettaglio:

calcolo automatico contributi concessori in pietteraoperanza alle normative nazionali
e regionali vigenti o di prossima imminente pubdidione (proposta di Legge regionale
in materia di edilizia e regolamenti edilizi con.li

possibilita di completa parametrizzazione in agaione di deliberazioni e disposizioni
comunali;

possibilita di calcolo pratiche riferite ad epodiigerse, con applicazione modalita e
tariffe di volta in volta in vigore (applicazionéteri cronologici);

modulo (incluso) per la determinazione della cdes®a del fabbricato attraverso
inserimento delle dimensioni elementari di vanbéumi (computo metrico);

calcolo interventi di ristrutturazione e/o ampliarte
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- possibilita di scomputo automatico superfici aut@sse in applicazione L.122/89
(Tognoli);

- calcolo oneri diversi (es. monetizzazione verdeglpeggi);

- possibilita di esecuzione conteggi per differemaadetto meno esistente) nel caso di
varianti;

- calcolo automatico nei casi di rinnovo;

- aggiornamento automatico di prezzi e tariffe;

- stampa schemi di calcolo completi;

1.4.4 — | moduli software/Post Concessione (prorogh volture,
abitabilita

La procedura "Edilizia Privata — modulo Post Cosa®® " consente in dettaglio:

- gestione delliter delle pratiche successivo abstio della concessione edilizia
(premesso di costruire);

- calcolo e controllo scadenze rate contributi cosges con computo automatico
sanzioni per tardato pagamento;

- gestione completa di proroghe, rinnovi, volturagion

- gestione operazioni di sorveglianza e controlloawbri;

- gestione agibilita in conformita alle disposizia@l D.P.R. 380/2001 (Testo unico ... in
materia edilizia);

1.45 — | moduli software/Abusi Edilizi-Autorizzazioni Scarico-
Procedimenti diversi

La procedura "Edilizia Privata — modulo Abusi edéiAutorizzazioni scarico/procedimenti

diversi" consente in dettaglio:

- gestione completa delle pratiche relative agli abedilizi, in conformita alle
disposizioni del D.P.R. 380/2001 (Testo unico ..miateria edilizia);

- gestione segnalazioni, sopralluoghi, verbali, pdioenti;

- possibilita di attivazione di pitu procedimenti pemo stesso abuso, in ragione delle
diverse opere realizzate;

- stampa ordinanze, ingiunzioni, diffide, sanzioni;

- modulo per istruttoria e rilascio delle autorizza@iallo scarico in ottemperanza alle
disposizioni del D.Lgs. 152/99 e D.Lgs 258/2000 (tela delle acque
dall'inquinamento)

Gruppo Marche Informatica S.r.l.



programma EDILIZIA PRIVATA - manuale utente
pagina 7

- gestione di procedimenti autorizzativi diversi;

1.4.6 — | moduli software/Certificati di Destinazime Urbanistica

La procedura "Edilizia Privata — modulo Certificdti Destinazione Urbanistica" consente

in dettaglio:

- acquisizione domande, istruttoria, predisposizionkescio certificati di destinazione
urbanistica;

- possibilita di gestione delle planimetrie catastalilei diversi strumneti urbanistici in
formato vettoriale (es. Autocad DWG) o raster (JBEP, etc.);

- possibilita di inserimento sulle planimetrie di badi pulsanti, simboli o aree per il
collegamento con le norme di attuazione degli sémtirurbanistici medesimi;

- stampa stralci planimetrie e certificati di destioae.

1.5 - Conclusioni

L'utilizzo di questo prodotto consente, con invastiti limitati sia in termini di software

(programmi) che di hardware (computer), l'informazgizione dell'Ufficio Tecnico, con la

garanzia della piena compatibilita con gli standdrdnercato e tutte le altre procedure

realizzate dalla nostra societa per gli Uffici Tieen Richiedere all'occorrenza

documentazione sugli altri moduli disponibili.

Ricordiamo inoltre i servizi forniti:

- assistenza (gratuita per il primo anno) per aggimento "in tempo reale" alle
disposizioni di Legge;

- consulenza qualificata sulla normativa vigenseliecriteri di applicazione;

- addestramento e formazione del personale (anch#datnente presso la sede del
committente);

- disponibilita al service per acquisizione e stardpti.
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2 - CONVENZIONI E TERMINOLOGIA

Vengono di seguito sinteticamente descritte le eamioni tipografiche riportate nel
presente manuale, nonché alcune note sulla terogjizoltilizzata.

2.1 - Convenzioni tipografiche

Per consentire all'utente di individuare e compeeadfaciimente le informazioni, nel
manuale si fa uso di alcune convenzioni tipografieh formati standard del testo; tali
convenzioni vengono di seguito riportate:

stilenon proporz. utilizzato per evidenziare le parti che devoncessdattute
esattamente cosi come stampate@es>W N)

stile corsivo per le citazioni e gli stralci della normativa .(8ke aliquote
risultanti in base agli articoli precedentt’).

stile MAIUSCOLETTO per individuare i nomi dei tasti della tastiers.(&s, CTRL,
ALT, INVIO)
stile Grassetto per individuare i comandi del menu (&3le, Salva Pratica

etc.), i bottoni sullo schermo (eSontinua, Esci, Aiuto) e i
paragrafi del presente manuale

tastol + tasto2 indica che i tasti vanno premutitemporaneamente; ad
esempioALT + E significa mantenere premuto il tastor
mentre viene premuta la lettera E, quindi rilasciemtrambi

Comando/Opzione Indica che le due operazioni vagseguite in successione,
prima il comando quindi I'opzione
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2.2 - Terminologia utilizzata

| termini che seguono assumono i significati pattd nel contesto dell'applicazione;
vengono anticipati in questa sede rendono piu seeplpprendimento di concetti e
procedimenti riportati piu avanti.

barra degli strumenti:

bottone:

campo:

comando:

cursore:

fare clic:

fare doppio clic:

casella di riepilogo (lista):

insieme di bottoni che, Ibdesi su un semplice sistema di
funzionamento, consentono una gestione veloce itivia
degli archivi; tali bottoni fanno generalmente rifeento ai
comuni pulsanti dei registratori video e musicelii hanno
quindi un significato facile da apprendere e rieoed

riquadro di modeste dimensioni che simutabottone da
schiacciare sul video. Selezionato con il mouseges la
funzione o il comando descritto al suo interno.

posizione sulla maschera sulla quale viemserito e
memorizzato un particolare elemento di informaziaieda
registrazione

parola o frase, generalmente di un memu,va selezionata
per eseguire un'operazione

simbolo generalmente a forma di freccia d¢hdica la
posizione all'interno di una finestra, di un mendi an campo
della maschera di immissione dati

premere e rilasciare immediatamente ulsgnte abilitato
(generalmente sinistro) del mouse

fare clic rapidamente due voltencil pulsante abilitato
(generalmente sinistro) del mouse

finestra sulla qualeiene visualizzato un elenco di
informazioni fra le quali & possibile selezionakk estrarre
guella desiderata

casella di riepilogo a discesa: casella sullalequéene visualizzato un elenco di

(combo)

informazioni fra le quali & possibile sédemre ed estrarre
guella desiderata
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icona (di programma): immagine grafica che rappreseuna applicazione o
procedura avviabile da Windows (da Program Manager)

form (o maschera o scheda): schermata suddivisa campi, predisposta per la
consultazione, I'immissione e l'aggiornamento @i d

menu: elenco di voci o comandi che viene visuatzzlla parte
superiore della finestra

menu a tendina: menu che si apre selezionandomarao da un altro menu

menu di controllo: menu che viene abilitato indulit applicazioni che operano
in una finestra; i comandi in esso contenuti, Vigaabili
facendo clic sul bottone)(in alto a sinistra della finestra,
consentono generalmente operazioni di spostamelmigssura
o ridimensionamento della finestra stessa

mouse: dispositivo per il posizionamento su vided guntatore:
trasforma l'azione della mano dell'operatore satlmmento
nello spostamento di un marcatore grafico sull@stio

registrazione: insieme di informazioni logicamentganizzate relative ad
un unico soggetto

selezionare: indicare una voce, un bottone o uraocdim del menu tramite
la pressione di una combinazione di tasti o facendtc
sopra con il mouse
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3 - INSTALLAZIONE DELLA PROCEDURA

Vengono di seguito indicate le caratteristiche mmmidel sistema (hardware + software di
base) utilizzabile per l'utilizzo della presentegadura, nonché alcune note per I'eventuale
installazione.

3.1 - Prerequisiti
Per il corretto funzionamento della procedura ésipensabile disporre di:

PC Pentium 100MHz - 32 Mb RAM (configurazione miajm
PC Pentium Il o superiore - 128Mb RAM - cd-romifigurazione consigliata)
Microsoft Windows 95, 98, NT, 2000, XP.

3.2 - Installazione

Il prodotto viene fornito su cd-rom contenente umacedura di setup/installazione
automatica.

Nel caso di danneggiamento della procedura, (doaugaiasti dell'hardware, contagio da
virus etc.), € in ogni caso possibile procedera rinstallazione del pacchetto.

ATTENZIONE: IL PROGRAMMA VIENE FORNITO COMPLETO DI
CONFIGURAZIONE DI BASE E PARAMETRI OPERATIVI STANDRD: UNA
EVENTUALE REINSTALLAZIONE PRODUCE LA COMPLETA ELIMNAZIONE DI
TUTTI | DATI IN ARCHIVIO.

Per questo motivo prima di reinstallare la procadtontattate SEMPRE il nostro servizio
di assistenza software.
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4 - INFORMAZIONI GENERALI SULL'UTILIZZO

4.1 - L'area di lavoro dello schermo

L'area di lavoro € costituita da una finestra cteupa tutto lo schermo (v. figura).

menu a tendina barra degli form barra del titolo
strumenti (maschera o scheda)

# Edilizia Privata - GESTIONE PRATICHE EDILIZIE
Filel Record Gestione Sfampa Uiz 7

OlE]EEE 21 e Bl al@s of sle

domanda, || «| +]2003 |5

Generate | Individuaz. | Itruttoria | Parfrestr. | Contrib /it | Rilascio atto | lavori/agibiita

prot. generale 2002 dataargvo [ | | B data protocollo ||/ -]

prot. speciale data elenco _ll_/ protocollo integrazione
integrazioni |pr.spec.2003/1/a del 13/

data di inserim. |/ ~| ultima integraz.

,’

richiedenti ﬂ #|codice fiscale nominativ;i Folo n.or |refer|volt. ﬂ
1=
lavori richiesti  [da scartare - VARIANTE domanda 2001/91 - 12 del 15/09/2003 |
I
stato pratica |dispostu rilascio atto di concessione/autorizzazione j decorrenza ,Wl
ubicazione - via | non definito j n
posizredif. o]« dati cat.
tecnicifpr. _*|#[codice fiscale nominativo [inca [n.or [refer ﬂ
\ "
annotazioni ﬂ E

Possiamo osservare in dettaglio, procedendo dal/also il basso:

- la barra del titolo (sulla prima riga in alto kefinestra), che riporta il titolo del
programma e dei bottoni di uso generale in ambidfitelows;

- il menu a tendina (sulla seconda riga della figgscon evidenziati colore scuro i
comandi eseguibili ed in colore chiaro quelli temgr@amente non disponibili;

- la barra degli strumenti (sulla terza riga ddifestra), composta da una serie di
bottoni che servono per effettuare rapidamenteedgflerazioni di uso frequente:
(molte di queste operazioni possono in alternagssere eseguite da menu);
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- la form (maschera) per la consultazione o l'insioise dei dati;

- i bottoni a video (in varie posizioni sullo sche) che servono per funzioni
specifiche: l'operazione eseguita da ogni singofittome viene sinteticamente
descritta sul bottone stesso;

Per I'utilizzo di ognuno di detti strumenti si rintka al paragrafo successivo.

4.2 - Caratteristiche operative

Allo scopo di evitare la perdita di qualsiasi infazione il programma memorizza sempre
tutti i dati inseriti anche se non esplicitameniehiesto (anche battendo il comando

File/Esci da menu o |l bottonem) sulla barra degli strumenti, o passando da una fo
all'altra in ogni fase di gestione).
E' in ogni caso possibile annullare eventuali miotié battendo il comando

Record/Annulla modifiche o il bottoneé?;) sulla barra degli strumenti.

Tutti i comandi della procedura possono esserguis@ due diversi modi, ed in dettaglio
attraverso:

1) menu (a tendina);

2) bottoni sulla barra degli strumenti e sulla fqmaschera o scheda).

Segue dettagliata descrizione sull'uso di dettinsénti, nonché note sulle principali
funzionalita operative.

4.2.1 - Uso dei comandi sulla barra del titolo

Sulla prima riga della finestra viene sempre vigaaka la barra del titolo.

& Edilizia Privata - GESTIONE PRATICHE EDILIZIE

Sulla barra del titolo possiamo osservare, datsinisdestra:

- il tasto per 'abilitazione del menu di contrgllo

- il nome della procedura,

- i pulsanti per il ridimensionamento della finestra

- il pulsante di chiusura/fine-lavoro

Per ogni informazione specifica sull'uso dei connated menu di controllo o dei pulsanti
per il ridimensionamento e di fine-lavoro si rimandlla guida operativa di Microsoft
Windows.
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4.2.2 - Uso del menu a tendina
Sulla seconda riga dall'alto della finestra viersaializzato il menu.

Titolo del menu Voce di menu Barra dei menu Voci di sottomenu

#.Edilizia Privata
File Fecord  Sesfione  Stampa ?

o ] 23 o T AR T

figura applicagione

zione Frotocallo

Destinazioni apere
Controll & prescrizioni
Vincoli
Zane di piana
Ragioni sociali
Titolirichiedenti
Qualifiche tecnici
iNearichitecnici
coMponenti commissione
: —————— commissioni Edilizie
Comune di Xxxxxxxx e Syt
prowedivent
deposha LE4/74

Operazioni periodiche O oratiche Edilizie

Supervisionecontrollo scadenze Cantribufi
T Ahusiedinm

autorizzazioni Searico
strumenti Urbanistici
Deati statistici edifici
Aftivita' produtiiva / commercio
Condana
Biservate supenvisore

sportello unico edilizia privata

La barra dei menu si trova sotto la barra delditelinclude uno o piu titoli di menu.

Quando si fa clic su un titolo di menu, ad esemigtiita , viene visualizzato un menu

contenente un elenco delle voci di menu disponibili

Alcune voci di menu consentono di eseguire un’cgere in modo diretto. Il comando

Esci del menuFile, ad esempio, consente di chiudere I'applicazigxige voci di menu

visualizzano invece un sottomenu o una finestralidiogo, ovvero una finestra in cui

l'utente deve specificare i dati necessari peebezione dell'operazione.

Ogni comando del menu puo essere selezionatoeimubdli:

1. con il mouse, selezionando direttamente il comateiderato (fare clic);

2. utilizzando la tastiera, battendo il tagtar e successivamente spostandosi sopra la voce
con le frecce di direzione e battendo infikelo per conferma.

La struttura del menu € a tendina; la selezionsndiomando provoca l'apertura di un altro

menu contenente ulteriori opzioni da scegliereiawiteri sopra descritti.

Sul menu sono selezionabili solo i comandi (evidshmn colore scuro) di volta in volta

abilitati; la selezione scegliere una voce norvatfin colore chiaro) non produce nessun

effetto.
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4.2.3 - Uso della barra degli strumenti

Appena sotto il menu troviamo una serie di bottre servono per effettuare rapidamente
delle operazioni di uso frequente: molte di quegierazioni possono in alternativa essere
eseguite da menu.

Sulla barra degli strumenti troviamo i seguentitdait

Riportiamo in dettaglio le funzioni svolte da ogsingolo bottone sulla barra degli
strumenti.

EXIT termina I'operazione in corso, memorizza i datirjseessario) e ritorna alla form
= precedenteHile/Esci da menu)

consente di accedere alla maschera di (gestione dabtocollo
(Gestione/Protocolloda menu)

I

consente di accedere alla maschera di gestionee dalatiche edilizie
----- (Gestione/Pratiche edilizieda menu)

consente di accedere alla maschera di gestione daelinmissioni edilizie
(Gestione/Commissioni edilizieda menu)

consente di accedere alla maschera di gestionecaleblo dei contributi
concessoriGestione/Contributi concessorida menu)

consente di accedere alla maschera di gestioneabegli edilizi Gestione/Abusi
edilizi da menu)

|

consente di accedere alla maschera di gestione d&gmenti urbanistici
(Gestione/Strumenti urbanisticida menu)

=.-"l

consente di accedere alla maschera di gestione detbrizzazioni allo scarico
(Gestione/Autorizzazioni scaricoda menu)

consente di accedere alla maschera di gestionee dedisizioni edifici
(Gestione/Posizioni-Edificida menu)

crea una nuova registrazione per l'oggetto correnpgopone una scheda per
I'inserimento datiRecord/Nuovoda menu)

[+ |G| A
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cancella (previa conferma) la registrazione cogeast tutti i dati correlati
(Record/Elimina da menu)

permette di ricercare informazioni in archivio peevmpostazione dei criteri e
parametri specificiRecord/Trova da menu)

salva i dati della registrazione correrRe¢ord/Salva modificheda menu)

consente di stampare lettere e comunicazioni peretfistrazione corrente
(Stampa/Lettera-testoda menu)

12|l =) = | B

consente di annullare le modifiche apportate al&istrazione corrente
(Record/Annulla modifiche da menu)

s
M

permette di eseguire operazioni di controllo suintai di scadenza e dati immessi
(Utilita/Supervisione-controllo da menu)

B o

visualizza dei messaggi di aiuto contestuali alperazioni in corso ¥/Indice
guida da menu)
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4.2.4 - Uso dei bottoni a video

In varie posizioni sullo schermo sono presenti drottutili per operazioni specifiche;
l'operazione eseguita da ogni singolo bottone viginésticamente descritta sul bottone
stesso (senza fare click).

14

va ad inizio archivio (prima registrazione)

va alla registrazione precedente

va a fine archivio (ultima registrazione)

va alla registrazione successiva

cancella la registrazione selezionata

crea una nuova registrazione

consente la consultazione e/o modifica della regigine selezionata in una
casella di riepilogo (lista)

modifica 0 aggiunge la registrazione corrente

applica il “filtro” che permette di visualizzare leo(o tutte) le informazioni
selezionate

H A% HERT(E|-

rimuove il “filtro” che permette di visualizzare Iso(o tutte) le informazioni
selezionate

consente la determinazione automatica di infornmazpecifiche (codici fiscali,
cap, etc.)

protocollo uscita

chk on (attivo)

chk off (disattivo)

visualizza disegni/foto

layer

legenda

rifeirmenti consultazione grafica(nuovo pulsantegvo simbolo, nuova area)

LEmnsl- [ |

Zzoom

L'operazione eseguita da ogni singolo bottone vigngeticamente descritta sul bottone
stesso; i bottoni a video sono sempre abilitati.
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4.2.5 - Uso delle caselle di riepilogo (liste e cowm)

In alcune fasi, il programma propone una casellaieilogo (lista) che consente di
visualizzare un elenco di elementi tra cui & poalesibelezionarne uno. Se il nhumero di

elementi dellelenco & maggiore del numero di el#imevisualizzabili, viene
automaticamente aggiunta una barra di scorrimegttiicale.

iqura Titolo -]

P N7
CEEEEEEE
titoli codice descrizione |2
richiedenti 0 NON DEFINITO
1AM AMMINISTRATORE i rieni
AS ASSEGNATARIO ALLOGGIO POPOLARE casella ,dl riepi logc
AT ALTRO TITOLO (| i sta)
cc CAPO CONDOMINIO
=] COMMITTENTE
cN CONDOMINIO
co CONCESSIONARIO
cP COMPROPRIETARIO
DE DECEDUTO
DI DITTA INCARICATA
EN ENFITEUTA
GE GESTORE
Lo LOCATARIO
LR LEGALE RAPPRESENTANTE
PC PRESIDENTE COOPERATIVA
PR PROPRIETARIO
so socio
SR TITOLARE DIRITTO SERVITU"
TS TITOLARE DIRITTO SUPERFICIE |
U TITOLARE DIRITTO USO
e |ISHIFRITTIIARIO =l

In altre fasi, invece, il programma propone unaltagli riepilogo a discesa (o combo), che
visualizza un elenco di elementi tra cui I'utenéve selezionarne uno.

NE PRATICHE EDILIZIE HEES
Ll 7

P Ui
m| BlelElall 2ol sl alols] 2 wle!

FTH — ERMESSO 2003/12 del 29/10/2003 - BORGIANL
domanda | w[«| (2003 5 2 Lell2] oA TRRINA, SCATTOLINT GIACOMO

Generate | _dividuaz. | Itruttoria | Parere istr. | Contrib/dintti | Rilaseioatto_| lavori/agibilita
prot. generale dataarivo [ /| ] dataprotocollo [/ 2
prot. speciale dua __j___ -] elenco | [protocollo integrazione |

pr.gen.2003/555 - pr.spe

data di inserim. [_j_j___ -] ultimaintegraz [ |_|__ -] or.spec.2003/0 (id 319) =l
richiedenti * | [codice fiscale [nominativo [titolo[n.or [refer[volt. | ﬂ
BORGIANI CATERINA 0 0 e

SCTGCMGILO0 SCATTOLINI GIACOMO 0 0 L I
lavori richiesti  |b) barriere ar - VARIANTE 2003/ 1 - VARIANTE = N .

[domanda 2003/ 2 - VARIANTE domanda 2003/ 3 o casella di nep"ogo
stato pratica |snspesa -in attesa di integrazione da parte del r|chieder~| decorrenza [ 4/ E| a d iSCeSa (Combo)
ubicazione - via |codice [descrizione [T

10 sospesa - in attesa di integrazione da parte del richiedente
posiziedif. 2| <|11 pronta per acquisiz.pareri prelimin.non di competenza Gémune

sospesa - in attesa pareri prelimin.non di competenza€omune [
13 pronta per trasmissione servizio sanitario per acquis.parere

14 sospesa - in attesa parere servizio sanitario |
15 pronta per esame della commissione edilizia » o

A differenza della casella di riepilogo (lista)elenco delle informazioni non viene
visualizzato a meno che non si faccia click sukgdia a destra della casella.
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4.2.6 - Utilizzo della tastiera

Com’é consuetudine in tutte le applicazioni in asnité Windows non sono abilitati tasti
funzione F1, F2, né combinazioni particolari dititas quanto tutte le funzionalita sono
accessibili attraverso menu a tendina o bottonideo; sono abilitati solamenti i tasti
appresso elencati:

TAB per passare da un campo al successivo

ALT + TAB per passare da un campo al precedente

ALT per passare al menu a tendina

ALT + lettera per passare ad una specifica voce dimen

Frecce di direzione per passare da una voce edl'alel menu o spostare il
cursore all'interno dei campi.

INVIO solamente sulle form modali (a risposta obbligajoequivale
al bottone a video OK

ESC(ESCAPH solamente sulle form modali (a risposta obbliga)cequivale

al bottone a video ANNULLA

4.2.7 - Esecuzione copial/incolla

Tramite il menu di scelta rapida & possibile copidiati da un campo all'altro della
maschera di immissione dati o fra una registrazienkaltra; esso € un menu mobile
visualizzato in una form e indipendente dalla baeamenu.

Le voci visualizzate nel menu di scelta rapida dgmo dalla posizione del puntatore; in

ambiente MS Windows questi menu vengono attivagif@o clic con il pulsante destro del

mouse. | menu di scelta rapida rappresentano unmento efficiente per fornire I'accesso

a comandi contestuali comuni. Ad esempio:

- selezionare con il mouse la parte desideratasathpio, posizionandosi sul primo
carattere da copiare e spostandosi successivaffiremtall'ultimo carattere tenendo
premuto il tasto di sinistra del mouse;

- premere il tasto destro del mouse, quindi selezm® dalla finestra il comando
Copia;

- portarsi con il cursore nel punto in cui si vuolserire la parte copiata, premere il
tasto a destra del mouse e selezionare la rigameta il comando Incolla

Se questa operazione appare troppo complessaifaienento al manuale di Microsoft

Windows o consultare il servizio di assistenza irmper avere delle spiegazioni piu

dettagliate.
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4.3 - Awvio della procedura

La procedura funziona in ambiente operativo Winddvessioni 95, 98, NT, 2000, XP);
non & possibile utilizzare personal computer olisate ambiente DOS. Per avviare |l
programma selezionare dal desktop la relativaadwedi figura) facendo un rapido doppio
clic con il mouse.

In alternativa & possibile avviare la procedura a&nu di Awvio selezionare
Programmi/Edilizia/Edilizia.

Il programma procedere alla inizializzazione/ledtdelle tabelle di configurazione.

Lettura tabella: Immagine Calihrazione

Viene visualizzata la maschera di controllo detladenze, con possiiblita di personalizzare
la ricerca delle scandenze a carico del richied@mtescrizioni, controlli, inizio lavori, fine
lavori, eventi), oppure a carico dell'ufficio (awmyiistruttoria, "dam evadere"). E' possibile
personalizzare la ricerca in base al nominativouoppn base alla data (periodo) di
scadenza (v. figura).

- abblight @ carico del richiedente obblighi a carica dell 'Uificio

~ scadenze prescrizioni/controlli o scadenze iter procedimento

. . avvio,istruttoria,...
~ scadenze inizio/fine lavori ( i’ 2}

¥ scadenze diverse (lav./eventi) ¥ stato pratica "da evedere”

- gldoenza pratiche

© pratiche in giacenza a NON DEFINITO M

© tutte le pratiche (qualsiasi giacenza)

| Seadenze

scadenze a partire dal [23/03/2004 - fino dal [12/04/2004 -

[0]:4 I Annulla | rip. Ultima
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5 - COMANDI DEL MENU

Sono descritti in questo capitolo i comandi e leiopi di ogni voce di menu.

Per ogni informazione sull'utilizzo del menu si ainda al paragrafo "Uso del menu a
tendina” in questo manuale.

Riportiamo di seguito I'elenco delle voci del menu:

File
Salva
Ripristina

Riorganizza
Aggiorna

Azzera archivio dati
Azzera storico stampe
Azzera storico modifiche

Esporta dati anagrafe tributaria
Esporta dati per Edilizia Web (dati ente)
Esporta dati per Edilizia Web (consultazione)

Esci
Record
Nuovo
Elimina
Cambia codice / chiave

Ricerca
Salva modifiche
Annulla modifiche

Visualizza storico modifiche
Gestione
Sportello Unico/Protocollo

Pratiche edilizie
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Commissioni edilizie
Contributi concessori
Deposito struttura

Abusi edilizi
Autorizzazioni scarico
Certificati Destinazione urb.

Strumenti urbanistici
Posizioni / edifici

Attivita produttiva/commercio

Condono

Varie
Richiedenti
Tecnici
Imprese
Vie

Registro determinazioni
Registro diritti segreteria
Elenco avvisi ricevimento
Stampa
Lettera

Form corrente
Ristampa
Protocollo uscita

Proprieta stampante
Utilita
Configura applicazione
Tabelle applicazione
Protocollo

Tipo protocollo speciale
Direzioni
Mezzi di invio
Argomenti
Lavori default
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Stati pratiche

Giacenze

Motivi giacenze

Settori ed uffici

Intervento/Allegati/lstruttoria

Visura tipo atto

Visura modo accesso

Visura tipo accesso

Visura quantita

Pareri esterni

Termini procedimento

Termini parere esterno
Pratiche edilizie

Destinazioni opere

Controlli e prescrizioni

Vincoli

Zone di piano

Ragioni sociali

Titoli richiedenti

Qualifiche tecnici

Incarichi tecnici

Componenti commissione

Commissioni edilizie

Precedenze commissioni

Provvedimenti

Deposito L. 64/74
Contributi concessori

Zone omogenee

Incremento SU

Incremento SNR

Caratteristiche superiori

Classe edificio

Oneri urbanizzazione — tabelle base

Interessi legali

Diritti segreteria e importi diversi

Tipo superficie

Costo unitario

Applicazione contributo su costo
Tipo di intervento su esistente
Aliquota residenziale
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Tipo intervento extra residenziale
Aliquota extra residenziale

Tipo volume
Tipo intervento
Oneri urbanizzazione primaria e secondaria
Applicazione primaria
Applicazione secondaria
Oneri urbanizzazione — altri
Applicazione altro onere primaria
Applicazione altro onere secondaria
Abusi edilizie
Vincoli
Tipologie
Provvedimenti preliminari
Provvedimenti finali
Indirizzi
Autorizzazioni scarico
Stati pratiche
Insediamenti
Tipologie scarichi
Corpi ricettori
Strumenti urbanistici
Livelli
Fogli
Layer
Calibrazione
Dati statistici edifici
Finanziamenti
Concessionari
Regimi costruzione
Strutture
Impianti idrici
Impianti fognari
Impianti termici
Local. impianto termico
Fonti energetiche
Destinazioni
Attivita produttiva/commercio
Settore
Tabella speciale

Gruppo Marche Informatica S.r.l.



programma EDILIZIA PRIVATA - manuale utente

pagina 25

Richiesta
Motivo sub ingresso
Cessazione
Riservate supervisore
Accesso ai dati
Creazione storico modifiche
Consultazione modifiche
Query parametriche
Relazioni immagini
Pareri
Tipo di atto
Rateizzazioni oneri
Elenco testi tipo
Operazione Periodiche
Allineare rate in Euro
Controllo pareri esterni
Controllo unita immobiliari
Controllo Id 0
Allineare date protocollo
Test protocollo
Supervisione/controllo scadenze

Indice guida
Informazioni
System info
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5.1 - File

Il comandoFile attiva le opzioni per la gestione complessivalidaghivi, 'effettuazione
di copie di riserva ed il ripristino dei dati, ndricoperazioni generali e varie sugli archivi;
consente inoltre l'uscita dalla procedura.

Il seguente diagramma illustra I'articolazione d@hando e le successive opzioni abilitate.

Salva

Ripristina

rQrganizza
Aggiarma

azzera archivio Dati
azzera storico sTampe
azzera storico Modifiche

espona dati per anagrafe tributaria
esporta dati per Edilizia Web (dati ente)
esporta dati per Edilizia Web (consultazione)

Esci

5.1.1 - File/Salva

Permette di effettuare la copia di salvataggiaitti t dati relativi alla presente procedura su
un supporto magnetico (floppy disk o altro); la ieopud richiedere I'utilizzo di piu
dischetti che é consigliabile siano gia stati faitata

La procedura chiede conferma dell'effettuarsi algthne di copia sopra descritta.

Questa funzione & molto importante per la sicuredea dati in quanto permette un
eventuale successivo ripristino delle informaziatdanneggiate da malfunzionamento
hardware o di incauta gestione dei dati,

E' quindi molto importante avere copie sempre aggite, in modo da ridurre al minimo la
perdita di dati; si consiglia quindi di effettuargiornalmente o comunque ad ogni
immissione significativa di dati.

A volte i supporti magnetici possono alterarsi;uindi consigliabile non effettuare le copie
sempre sugli stessi dischetti, ma di averne unreixgruppo da usare alternativamente per
non trovarsi nella impossibilita del ripristino.
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La copia viene effettuata utilizzando procedurems di copia e/o compressione definibili
dall'utente nella fase di configurazione del pragnaa. Con il comandutltilita/Configura
applicazioneé possibile accedere alle funzioni di configuraeiotonsultare o modificare i
comandi che avviano la copia dei dati. Verificammpre che le operazioni di copia
producano effettivamente una copia completa déi dat

5.1.2 - File/Ripristina

Permette il recupero dei dati copiati su dischiettor |'opziond-ile/Salva

RICORDIAMO CHE QUESTA OPERAZIONE PRODUCE LA SOVRASCTTURA
DElI DATI IN USO, DETERMINANDO UNA PERDITA DI TUTTE LE
INFORMAZIONI INTRODOTTE A PARTIRE DALLA DATA DELL'ULTIMA AZIONE
SALVA EFFETTUATA.

La procedura chiede conferma dell'azione e l'intramhe della password (parola d'ordine)
per riconoscere l'utente abilitato a questa daiéabzione; per l'immissione della password
(parola d'ordine) fare attenzione ad utilizzarfeiiinato (maiuscole e minuscole) corretto, lo
stesso utilizzato nella fase di configurazionealptiocedura.

Vista la delicatezza dell'operazione consigliamocdnsultare SEMPRE il servizio di
assistenza software prima di ogni eventuale riposiei dati.

5.1.3 - File/Riorganizza

Per la riorganizzazione degli archivi nel caso difmzionamento (dovuto a generalmente
a black-out, interruzione non corretta dell'ap@ioae o a malfunzionamento hardware).
L'operazione eseguita € la ricostruzione deglidndi

L'operazione, riservata generalmente al personalassistenza software, richiede una
password (parola d'ordine) particolare; consigliasha@onsultare SEMPRE il servizio di
assistenza software prima dell'esecuzione, ed ih @agso di effettuare prima una copia di
sicurezza dei dati.

5.1.4 - File/Aggiorna

Permette l'aggiornamento dei dati fra diverse weisdella procedura - funzione non
disponibile all'utente.
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5.1.5 - File/Azzera archivio dati

Permette la completata eliminazione di tutti i datarchivio, eventualmente utilizzati per
prove o esercitazioni.
Questa funzione non & ovviamente disponibile altité.

5.1.6 - File/Azzera storico stampe

Consente I'eliminazione dell'intero archivio staridelle stampe prodotte.

5.1.7 - File/Azzera storico modifiche

Consente I'eliminazione dell'intero archivio staridelle modifiche effettuate.

5.1.8 - File/Esporta dati anagragrafe tributaria

Consente di produrre direttamente le comunicaziii@inagrafe tributaria senza reinserire
dati di richiedenti e progettisti.

5.1.9 — Esporta dati per Edilizia Web (dati ente)

...0missis...

5.1.10 — Esporta dati per Edilizia Web (consultazioe)

...0missis...
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5.1.11 - File/Esci

Dopo aver chiesto conferma termina l'applicaziotwena al desktop.
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5.2 - Record

Il comandoRecord attiva le opzioni per la gestione delle varieestsh o registrazioni, la
modifica, la generazione, la ricerca, la selezietaltre operazioni sulle varie registrazioni.
Molte delle opzioni del comandR@ecord sono eseguibili rapidamente attraverso i bottoni
sulla barra degli strumenti.

Il seguente diagramma illustra l'articolazione c@hando e le successive opzioni abilitate.

Muowio

Elimina
Carmnbia codice/chiave

BRicerca
Salva modifiche
Annulla modifiche

Yisualizza storico modifiche

5.2.1 - Record/Nuovo

Permette la creazione di un nuovo record o regisin@; viene proposta una maschera
vuota per I'immissione dei dati.

E' evidente che il medesimo comando produce efletérsi se eseguito in fase di gestione
pratiche piuttosto che in fase di gestione anagriaféedenti o altro: nel primo caso sara
generata una nuova pratica edilizia, nel secondo sara generato un nuovo richiedente,
negli altri casi una nuova registrazione attindatehivio gestito.

In molti casi I'esecuzione del presente comandoeviguidato” dalla procedura.

Ad esempio creando una nuova pratica ediliziadgpgmma verifica l'esistenza in archivio
di pratiche con lo stesso numero, acquisisce irdaromi da pratiche edilizie di cui la
presente costituisce variante o da pratiche di@dusui la presente costituisce richiesta in
sanatoria etc..

Nel caso di nuova commissione edilizia invece dggamma verifica I'esistenza in archivio
di commissioni o sottocommissioni gia inserite, g@nautomaticamente I'ordine del giorno
estraendo tutte le pratiche edilizie correttamésitaite.

In alternativa al presente comando di menu e pibsgiiliocedere alla creazione di una
nuova registrazione utilizzando I'apposito bott(&_le)della barra degli strumenti.
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5.2.2 - Record/Elimina

Consente, previa conferma da parte dell'utenteataellazione della scheda o registrazione
corrente.

Il programma in ogni caso prima della eliminazioaffettiva procede alla verifica
automatica dell'esistenza di registrazioni collegét per questo impossibile cancellare ad
esempio delle vie dall'archivio toponomastico qtelesistano pratiche che fanno
riferimento a dette vie, o0 commissioni edilizietfinto che vi sono pratiche esaminate.
Consigliamo di consultare il servizio di assistesafiware nel caso di dubbi o problemi.

In alternativa al presente comando di menu & pibsgbocedere alla cancellazione di una
registrazione utilizzando l'apposito bottoﬂ}iﬂx della barra degli strumenti.

5.2.3 - Record/Cambia codice-chiave

Permette, previa conferma da parte dell'utenteanhbiamento del codice 0 numero della
registrazione corrente.

5.2.4 - Record/Ricerca

Consente l'impostazione di criteri, anche arti¢oldt ricerca e selezione fra i dati in
archivio; sono anche possibili delle selezioni iplgt (AND logico).

Ad esempio si possono estrarre dall'archivio cotogiepratiche presentate a partire da una
certa data; che si riferiscono ad un certo tipopbra (es. accessori rurali); avremo cosi la
possibilita di consultare a video o stampare despetti riepilogativi delle pratiche che
soddisfano le caratteristiche impostate (domandepeessori rurali pervenute a partire da
una certa data).

Sono disponibili dei criteri di selezione praticarteeper tutti i campi della pratica edilizia:
e quindi possibile effettuare delle ricerche coeoslo un dato qualsiasi (es. foglio
particella, ubicazione, nome di uno dei richiedemiminativo del progettista o del direttore
dei lavori, tipo di richiesta, fase iter della peatetc.).

In alternativa al presente comando di menu € pitsgiibocedere alla ricerca utilizzando

l'apposito bottone!ﬂ) della barra degli strumenti.

Gruppo Marche Informatica S.r.l.



programma EDILIZIA PRIVATA - manuale utente
pagina 32

5.2.5 - Record/Salva modifiche
Abbiamo gia ricordato nei capitoli precedenti claflp scopo di evitare la perdita di
qualsiasi informazione, il programma memorizza senptti i dati inseriti anche se non

esplicitamente richiesto.
In alternativa al presente comando di menu € pitssgrocedere al salvataggio delle

modifiche utilizzando I'apposito botto)della barra degli strumenti.

5.2.6 - Record/Annulla modifiche

Consente di annullare le mod|f|che apportate adregestrazione.
In alternativa fare clic sul pulsanlmaa) corrispondente sulla barra degli strumenti.

5.2.7 — Record/Visualizza storico modifiche

...omissis...
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5.3 - Gestione

I comando Gestione attiva le opzioni per la gestione delle pratichdilizie, delle
commissioni edilizie, delle pratiche di abuso eldaltyi archivi anagrafici e vari (catastale,
toponomastico) collegati.

Per ogni informazione in merito al funzionamentd g®gramma nelle diverse gestioni si
rimanda al precedente paragrafo "Caratteristiclegatjve" in questo manuale.

Il seguente diagramma illustra l'articolazione d@hando e le successive opzioni abilitate.

Sportella Unico/Protocollo

pratiche Edilizie
Cormmissioni Edilizie
calcolo cOntributi
Depaosito strutture

Ahbusi Edilizi
autorizzazion SCcanco
cetificati Destinazione urk.

strumenti Urbanistici
posizioni / Edifici

Aftivita' produttiva / commercio

Condono

Richiedenti
Techici
Imprese
Yie

registro Determinazioni
registro diriti Segreteria
elenco Awisi ricevimento

5.3.1 - Gestione/Sportello Unico-Protocollo

Consente di accedere al modulo di gestione delopotib (interno) dell'ufficio per la
catalogazione e archiviazione di tutte le domamdariivo (relative a concessioni edilizie,
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autorizzazioni, dia, denunce, abusi, certificatddstinazione urbanistica, etc.) e di tutti gli
atti (comunicazioni, ordinanze, atti diversi) irciia.

Attraverso questo modulo si pud quindi procedereir@al gestione unitaria di informazioni
disomogenee, ed alla catalogazione di ogni fodi® gassa per l'ufficio.

La protocollazione dei documenti in uscita € autiicaauna nuova registrazione puo essere
creata (e collegata a precedenti riferimenti) aigeglelle operazioni di stampa di lettere e
comunicazioni dalle proceduredi gestione (pratietiitizie, etc.).

Ogni movimento pud essere collegato a precedegistrazioni in una struttura gerarchica
di infiniti livelli; € anche possibile la consuliane "grafica" della struttura dei collegamenti
fra le registrazioni

Nella fase di gestione protocollo &€ possibile pdace alla registrazione dei dati generali
(richiedente, oggetto della richiesta, argomenttatos giacenza, etc.), eseguire una
preistruttoria (controllo documenti allegati, ass&zjone resp. Procedimenti, etc.) e
registrare tutti gli accessi/visure eseguiti.

Per l'effettiva istruttoria delle singole registiad € necessario passare agli specifici moduli
di gestione (pratiche edilizie, abusi, autorizzaziscarico, certificati destinazione
urbanistica, etc.).

w-Edilizia Privata

[ [O[x]
File Becord Gestone Stampa Uilis ?
m| EslEe]e e mlR @S] 8 wle
aerro  mumero  dettera data arrive data protocollo  data inserimenta
prot.generale 1| «[2004 |3 sm| [1a012004 o] [14012004 o] [ B
prot.speciale 1|« « r ] [ v I
dati generali I stato pratica T dati progetto I procedimento T visure
collegato a 2| # %|2|2| argomento | '| dati genera"
direzione Arrivo ~| integr.docum. I ricevuta ar. lettere inviatg/” | f_/ -
richiedenti *|#[codice fiscale[nominativo titoyd|n.or_[refer| volt. [ =
& O

mittente =

=l
destinatario [-|

|
oggetto -]

I

ubicazione - via j n.civico '
prot.doc. mittente data doc.mittente | [ ~| mezzo -
allegati j Gl |Destinazione non dichiarata j localizza
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# Edilizia Privata - RICHIEDENTI [_[C]
File Pecord Gestione Stampa Lili= 7
FlaEsle] e Bl aldls 8 wle
nominativo [GARIBALDI GIUSEPPE Lo
~————  richiedent
indirizzo \VIALE GRAZIE, 7 ﬂ
citta LORETO (AN) C.AP.|62010
codice fiscale  |1111111111111111 p.IVA| telef. |111111111
rtagione sociale |CONDOMINIO
luogo nascita -
domande domandalprotocollo lavori &
Prot: 2004/2 del 13/01/2004 costruzKKKKKSFDG
Prot: 2004/3 del 14/01/2004 DEMOLIZIONE DI TUTTO
id (interno) |27
#-Ed ta [_[olx]
File Record Gestione Stampa L=
m| o] slEe e gl @R alElal 8 wle
dan progetto numero  lettera data arrivo data protocello  data inserimento
protgenerale | « [2004[3 »ml 140172004 5] [140172008 5] [ 7
prot.speciale 1]« « I s [y B |
datigenerali | staopratica N | datiprogetto | procedimento | vistire

teenici/pr.  +| #|[codice fiscale

nominat?
11111111111111/SCATTOLI IACOMO

inca |n.or [refer[=
* ' -

imprese +| #|codice fiscale _|nominativo [=
IN ECONOMIA

intervento [Non definito

o] catosr. © idlink

allegati "codice fase [descrizione

[rich. [pre_[note Iﬂ
|| 4

posiziedif. = /l

dati cat. |fog|io (c.terreni) 1 particella (c.terreni) : |5
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ilizia Privata [ [=] X
File Pecord Gestione Stampa il 7

e E@rrElel skl al@ls 2| wlel

anno  numera  lettera data arrive data protacoilo  data inserimento

prot.generale  [id| «[2004 (3 bm| [140172008 ] [1a0172004 o [ B

prot.speciale 1]« « s s - | — procedimento

dati general T stato pratica T dati progetto I procedimenio V visure

ndomandasu.  ? |

pareri  #| + | # [ufficio fav. [scad. invio [datainvio [scad.parfr [data note El
esterni
scarico

|
confer. * | #|estremi data conv. |data motive convocazione [verbale =
servizi

|
scad.avvio pr.ﬂ T j esecuz_l ] j + |~ |descriz.[scadenza |esecuzion |note =
scad.rich.integr. I__ j €SECUZ. I_ j altro
sospens.proced. I_/_[ j riavviol_]_] j
scad.istruttoria I_/ i jesecuz. |_[_] j =l
scad.fine proced. I_I_l j fine pr. I_I_] j n.autorizzazione s.u. _? |

dilizia Privata [-[O[x]
visure Bocoid—GCasi i Utk 7
3 a@a| o =[¢
numero  lettera data arrivo data protocolle  data inserimento

[m]  [1a01/2004 5] [14r01:2004 5] [ 14 B
prot.speciale 14| « <I ] = |

dati generali T stato pratica T dati progetto I procedimento T visure

esterni *|#|richiesta |nominativo:

=
interni +|#|richiesta |riconsegn |servizio / richiedente tipo ii
]
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5.3.2 - Gestione/Pratiche edilizie

Consente di accedere al modulo di gestione debéiche edilizie; per l'archiviazione e

listruttoria di tutte le domande riguardanti cossieni edilizie, autorizzazioni, denunce

inizio attivita, opere interne, etc.

| campi sulla maschera (form) sono disposti secamdordine cronologico: vengono gestiti

prima i dati generali (estremi domanda, dati deshigdenti, oggetto dei lavori,

localizzazione dell'intervento), poi i dati per umarretta individuazione (tipologie

intervento, tipo di atto da emettere, assegnatai'isfruttoria), di seguito i dati

dell'istruttoria (consistenza dell'opera, documeatiggati, vincoli, pareri esterni), quindi i

pareri espressi e provvedimenti emessi ( istruttm¥sponsabile procedimento, dirigente),

I'ammontare dei contributi concessori eventualmeotauti, di seguito i dati relativi all'atto

eventualmente rilasciato (date, prescrizioni, igtil infine i dati post concessione (depositi

strutture, imprese esecutrici, proroghe, voltubitailita).

Possono essere realizzate in questa fase tuttéaeps inerenti la pratica edilizia, le

ricerche dei dati, le statistiche di vario tipo.

Il modo corretto di procedere € il seguente:

a) si genera una nuova registrazione, si inseriscatiopdicipali (ovvero si acquisiscono
dal protocollo o da precedenti pratiche);

b) si procede quindi al controllo delle documentazipnbdotte ed alla stampa delle
comunicazioni preliminari (avvio procedimento, ig$ta di integrazioni);

c) si completa listruttoria, si esprime parere suitdiesta, si invia (ove necessario) la
domanda all'esame della commissione edilizia;

d) dopo l'eventuale calcolo dei contributi concessdovuti, si invia l'esito della
commissione, l'importo dei contributi, I'elencoldelocumentazioni mancanti;

e) si produce latto di concessione/autorizzazione ie neatifica comunicazione
dell'avvenuto rilascio;

f) si gestiscono, dietro la presentazione di successishieste, tutte le successive
operazioni (proroghe, volture, abitabilita);

g) si eseguono controlli automatici sulle scadenzsafes (ritiro atto, inizio lavori, fine
lavori).
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Fie Becord Gestone Slampa L)
e E\m B38| o wle|
domnda | #[ | «[ <[2003 [5 AL ‘
Generate | _ndividuaz. | Itruttoria__|_Parereistr._| Contrib/diritti | _Rilascio atto Jf generale
prot. generale 2002 dataarrivo[ /| ]
prot. speciale [ 5] clenco | <[p
o integrazioni_fir.spec.2003/1/a del 13/
data di inserim. |_/_/ 7] ulnmumugmz ) -] | =
richiedenti ‘|’|cndlcefscale [ lenln.nr [refer[voit. %]
! \ | [ | I
lavori richiesti [da scartare - VARIANTE domanda 2001/ 91 - 12 del 15/09/2003 B
|
statopratica [disposto rilascio atto di concessione/autorizzazione | decorrenza[17/1012003 1
ubicazione - via [ non definito a |
posizedif. 2|« dati cat. [
tecnicifpr. *|#[codice fiscale [ i linca [n.or [refer’ ﬂ
| | | a1
annotazioni EICT
ia Privata - GESTIONE PRATICHE EDILIZIE [-[O0x]
Gestons Siempa. Lijic 7
] 27| Elx) nlels] 2| wle
T . domanda ||« | «[2004 [t ..».9|
individuazionr —~
Individuar | Gtruttoria_ | Parereistr. | Contrib/diniti | Rilascio atto | lavoryagibiliti
abile pr. | NON DEFINITO | decorrenza| ]
P [ NoN DEFINITO | decorrenza [ g
s [ NoN DEFINITO | decomenza[ 1 1|
moivo giacenza |NON DEFINITO | cartogr.
[NON DEFINITO | idtink 2
F— [Non definito K
atto prodotto [Non definito - non origina atto 5 o tavole ‘
note riservate | E|
& Edilizia Privata - GESTIONE PRATICHE EDIl 5]

Flle Becord Gesione Stampa - 7

) Ol 2]e) @l 2l wle|

domanda 4[| «| «[2004 |1 »»n!|

Generale | _Indwiduaz. | Istrattoria | Parere istr. | Contrib/dinitti | _Rilascio atto_| lavori/agibilits istruttoria
zone #[codic | izi inc. [note”™” A
- =
vincoli #|codic | iz inc. [note 5
|
dati opera *|#[codic [volume _[superfici [note H wnita _*|#[cod[sub_[eat.[el. | ﬂ

lmmobxhar—l ‘ ‘
’ o e
allegati #[codic [fase |, izi [rich. [pres [note H
| p
pareri est. _+ | [ufficio v. [scad. invio[ data invio [scad.parer| data [note -
VIGILI DEL FUOCO ‘

|
n.parere smitario| | data parere [/ ~| parere Jj aut.cert. sanitaria
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parere istruttoria

ESTIONE PRATICHE EDILIZIE
cord Gestione Stempa ?

domanda #|1| « 4'2004 1

BlelEell ol el sl slolsl 2 slel

zE(Els] 2]z
domanda || «| «|2004 |1

,‘

indici

strumenti uri

parere/istruttoria |

provv.proposto | Non definito

proposta (testo) |

provv.adottato | Non definito

provv.(testo) |

trasmissione pr.

Generale\ | _ndividuaz. | Itruttoria | Parere istr. | Contrib/diriti | _Rilascio atio_| lavori/agibilita
odice |descrizione |I’ich. re_|note ﬂ
|5
| data parere [ g
| data prop.

| data provv. [
I || emissione provv. [ 7/ ~|| sospensione procedim. | /_/ -
tipo comissionelCOMMISSIONE EDILIZIA j preced.INnn definito - normale j
data invio comm. [_/_/ <] ossetto esame [

,‘

Generale | Indwiduaz. | Itruttoria

contributi/diritti

| parere istr. | Contrib.airitd | Rilascio atto | lavori/agibilita

importi diversi

contributo c.c.  [Buro
urban primaria  [Furo

urb.secondaria  [Euro

tipo rateizzazione

[versamento unica soluz. sia oneri che contributo da dataril -|

pagamento oneri I

estremi pag.oneri -
fidejuss.contr.c.c. = fidejuss.oneri u.
rate ¢ scad. * |“[progr[tipo[imp. i [imp.pagato[data scad. |data pagam.
calc. Rate
Sanzioni |
Becord Gestione Stampa iz ?
plelElel] 21 e @k alls] 9 el
domanda |« |«| «[2004 1
Generale | _Individuaz. | _ Itruttoria
rilascio atto — *|“[Ga
commissi
conferenza +|#|e data imotivo
servizi
atto emesso

@ Edilizia Privata - GESTIONE PRATICHE EDILIZIE

,|

| rarere it | Contrib sdiritti | Ritascio atto | lavori/agibilita

g

esam |parer |motivazioni

aut.paesistica 2 |

=

4! determ. *|#|numero _ [data note =
dirigenziale

L =

dataritiro [_/_/, F

-] delega vincoli ambiente ™

controllie +|#[cod [descrizione
prescrizioni %

visti atto o visti paes. |
prescrizioni = 1avori conc.
|
st | ril| rit| in|sc|r a|fin|ab| scadenza | esecuzion |note

volture

e

rogr |[domanda

estremi atto

dataatto  |motivo notaio note B
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ot ON
Ele Becord Gesione Stampa Ui ?

| Ale|E@s] el BlRl als 2 «le

domanda. # e[ «| «{2004 [1 s w]n]e |

Generale | Individuaz. | btruttoria__ | Parerestr. | Contrib/dintts | _Rilascio atio_| lavorilagibitita

scad.inizio lavori [/ <] scad.originaria inizio lavori[ ;<] inizio lavori_J_; 7] lavori/agibilit 3

strutture _*|“[anno [numero [letter [deposito [data depos. [codice |inizio struttAollaudojutl. Iﬂ

LI

esecuz. +|# [note
lavori
|
imprese _*|#[codicefiscale | |
\ =
proroghe _*+|[progr] [richiesti _[concessi _[motivo [note H
\ \ i
scad. fine lavori [ |/ 7] scad originaria fine lavori [ |/ S
fine lavori * | [fine lavori _[agibilita [ [note =]

cagibilita %

(<%
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5.3.3 - Gestione/Commissioni edilizie

Consente di accedere alla maschera di gestiore dathmissioni edilizie.

& Edilizia Privata - Commissione EDILIZIA
File Record Gestione Stampa Uiz 7

m| EeEE ]2 e] @ik al@lsl 2 wlel

commiss. [G «[28/07/2001 |COMMISSIONE EDILIZA | oln|  idotemo) [B

componenti _*[_[codice [nominativo [pre [note A
I

annotazioni |

presidente non definito j note

segretario [ non gefinito | note

commissario des. | non definito ] note

ora inizio seduta apertura / disc.
ora fine seduta. motivo chiusura

2| * | #|n.ord |esam |parer [domanda

o (R [

pratiche osizione |richiedenti

bb

Ll

Il modo corretto di operare € il seguente:

a)

b)

si genera una nuova commissione edilizia per itrgiostabilito: il programma crea
automaticamente l'ordine del giorno inserendo kigne correttamente istruite con
ordinamento dipendente dell'eventuale precedenzate di integrazione. Possono
essere esaminate anche pratiche non complete dim#mtazione (fuori sacco): in
guesto caso dette pratiche, come per quelle mandauiata integrazione, saranno
inserite alla fine dell'ordine del giorno;

si effettua la convocazione della commissione &dilinviando idonea lettera integrata
se del caso con copia dell'ordine del giorno (seviene inviato ordine del giorno la
stampa della convocazione puo anche essere la pperazione);

si stampa il riepilogo dei pareri dell'Ufficio Tdcn, da utilizzare quale riferimento ad
uso del presidente o del segretario della comnmissio

si stampa se del caso il pre-verbale in biancocatapletare in sede di commissione
edilizia: questa fase pu0 essere eliminata disgmenun personal computer collegato
nella stanza dove si svolge la commissione edilizia

si esegue interattivamente la commissione edilgigpecificano i membri presenti, si
inseriscono, per ogni pratica in esame, pareri,ivapioni e prescrizioni della
commissione edilizia,;

si stampa il verbale (qualora non utilizzato prebade in bianco) da far firmare ai
membiri e lo stralcio per I'eventuale esposizione;
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g) si stampano gli esiti della commissione; in gereegatonsigliabile inviare solo i pareri
contrari e di sospensione, mentre i pareri favdigu@ssono essere inoltrati insieme
alla richiesta documentazione allegata, alla deternone degli eventuali oneri etc.);

h) sirimandano alle successive commissioni le praterentualmente non esaminate.

5.3.4 - Gestione/Contributi concessori

Consente di accedere al modulo per il calcolo detrédbuti concessori in ottemperanza alle
disposizioni L. 10/77 e seguenti modificazioni ategrazioni.

#.E dilizia Privata- CALCOLO CONTRIBUTI

File Record Gestone Stampa Uil 7

e e R R e o Y s = A

protocollo generale 2002

protocollo speciale

pratica (domanda) 2003 5

lavori |da scartare - VARIANTE domanda j

progressivo (sub) calcolo 0 calcolo in detrazione (es. fabbricato esistente) u
data di riferimento del calcolo 21/10/2003 - Zona omogenea |CENTR° STORICO j
annotazioni ﬂ id (interno) [30

in detrazione (gia versati) dovuti (calcolatiy —
coniributo su costo costruzione Euro | [Euro | 15825,82 d
oneri urbanizzazione primaria Euro Euro J

ra
oneri urbanizzazione secondaria Euro Euro
Ricalcola

Il programma consente la completa parametrizzazitetle tariffe applicate e dei criteri di
calcolo attraverso i comanditilita/Tabelle applicazione/Contributi concessoril.. e
Utilita/Configura applicazione.

Il modo corretto di procedere ¢ il seguente:

a) dalla gestione delle pratiche edilizie si riceragplatica interessata, quindi si passa al
modulo di calcolo attraverso il coman@estione/Contributi concessolio apposito
bottone sulla bassa degli strumenti);

b) qualora sia necessario eseguire piu calcoli pestdasa pratica, sia in somma (es.
pratica relativa a piu interventi, ovvero ristrugtmone pil ampliamento) o in
detrazione (es. progetto — esistente nel casori@inig si pud eventualmente procedere
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c)

d)

)}
h)

allinserimento di pit sub attraverso il comandacétd/Nuovo (o apposito bottone
sulla barra degli strumenti);

si procede prima all'inserimento dei dati genegabli zona omogenea e data di calcolo
(il programma applichera le tariffe in vigore atlata specificata) ed importi da portare
ind etrazione (gia versati);

si pud pensare quindi all'inserimento dati perailcolo del contributo sul costo di
costruzione attraverso l'apposito bottone sullacima®; possono essere inseriti sia i
dati riepilogativi degli allooggi che i dati dimeasali dei singoli vani attraverso la
selezione del bottone; in tal caso il programmanpede la computo dei totali ed alla
determinazione/aggregazione degli alloggi;

si pud passare infine al calcolo degli oneri diamiazazione attraverso l'apposito
bottone sulla maschera; possono anche in questo essere inseriti sia i dati
complessivi dei volumi che i singoli dati dimensitinattraverso la selezione del
bottone;

dopo ogni calcolo il programma visualizza tarifiepcedimenti e risultati totali;

si puo procedere alla stampa dello schema di aaklekionand@&tampa/Lettera..;

il ritorno alla pratica edilizia (comand®estione/Pratichg produce I'assegnazione dei
dati di calcolo alla pratica per successive operaZcalcolo e gestione scadenziario,
etc.).

5.3.5 — Gestione/Deposito strutture

...omissis...

5.3.6 - Gestione/Abusi edilizi
Consente di accedere alla maschera di gestionei @dylsi edilizi/urbanistici in
ottemperanza alle disposizioni L. 47/85 e seguantiificazioni ed integrazioni.
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Edilizia Privata - GESTIONE ABUSI EDILIZI [- O[]
e Becord Gesfione Stampa L= 7

Ol 217 el oln| nlglsl 8 sle
pr.abuso [#] | « |2001 |3 T FIANCHI MARIO, SCATTOLINI GIACOMO

dati generati I istruttoria

prot. generale (2001 (23 55 data [24/10/2001 -| datadi inserimento 15/10/2001 -
prot. speciale 2000 [1 2 data {31/10/2001 -| regisiro procura
segnirapporto da o | data segnal.Jrapporto  |__/_J

opere segnalate [adsfasd

proprietari + | .« [codice fiscale nominativo
SCTGCM6IL0YA33 SCATTOLINI GIACOMO

dir. lavori +|# ‘

imprese +|2 ‘

1

<

S| TS | VTS T 5 [

descriz. generale o] note I

stato pratica non visionata 2| decorrenza [01/02/2003
ubicazione - via [Resistenza o o [odeimile 2
posiz/edif. o] ~[2002/6 dati cat. [foglio (c.terreni) § particella (c.(| E idlink_?'27—

5.3.7 - Gestione/Autorizzazioni scarico

Consente di accedere alla maschera di gestiore alglhrizzazioni allo scarico.

a Privata - GESTIONE AUTORIZZAZIONI ALLO SCARICO [- O[]
cord Gestione Stampa Uil 7

BlelEz e cl alols) o wlel

domanda [ | «[2002 [1 s inle rBIANCHIMARIO,P]NCOPALL]NO
atl generuii [ istitoria I atto emesso

prot. generale data |/ | - data di inserimento |_f_{ M
prot, speciale  [2002 [140 data | f -

richiedenti +|.#|codice fiscale nominativo j

BNCMRA45P04A00 BIANCHI MARIO
PNCPLN40A01L18¢ PINCO PALLINO

oggetto rich. Richiesta di autorizzazione allo scarico per le opere di cui alla pratica edil :“
stato pratica non visionata j decorrenza | / -
responsab.proc. | NON DEFINITO T A
istruttore [ NoN DEFINITO | decomenza [y 3
giacenza [RossiPAOLO o] decomenza [ -
wicaone nsd. [T S | -

posizedif. o|.#[2002/6 dati cat. |foglio (c.terreni) 5 particella (c-terreni) | I

amotazioni | =] idtink 2
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5.3.8 - Gestione/Certificati destinazione urb.

Consente di accedere alla maschera di gestioreeddicati di destinazione urbanistica.

3 Edlllzm Privata - GESTIONE CERTIFICATI DESTINAZIONE URBANISTICA [-[o[x]
_IE@EQ.QMFCM ll?d -é_l

domanda ., Wl « '2001 5 FIANCHI MARIO, SCATTOLINI GIACOMO

dati generali istruttoria
prot. generale ata | | - data di inserimento [/ / ~
prot. speciale  [2001 [571 data [__7___ o
richiedenti + |« |codice fiscale nominativo

BNCMRA45P04A00 BIANCHI MARIO
SCTGCM69LOIA3I SCATTOLINI GIACOMO

il

oggeto rich.

stato pratica non visionata j decorrenza ,T_;'
responsab.proc. | NON DEFINITO o] decomensa [ 1]
istruttore [ noN DEFINITO o] decomensa [ 1]
giacenza [ NON DEFINITO o decomenza [ ;1
ubicazione insed. IResistenza j n. |9 deimille 2
posizledif o] #[2002/1 dati cat. [foglic 34 particella 22

amotazioni |

Lo

5.3.9 - Gestione/Strumenti urbanistici

Consente di accedere alla maschera di gestioneaddgli strumenti urbanistici.

elenco livelli

descrizione

PIANO INSEDIVMIANTI PRODUTTIVI
PIANO PARTICOLAREGGIATO CENTRO !
PRG1000(|P.R.G. 1/10.000

PRG2000 |P.R.G. 1/2.000

TER EDIFICI SU TERRITORIO COMUNALE
INTERVENTI SU TERRITORIO COMUNAL

e o CoreoRam s aralicn .
[ Ok |[hwmta | w2 [+ T o 2 -
._I_I_I_I &1091 00 i522 00 progr. 4'[! _I =l

I

14
&

Gruppo Marche Informatica S.r.l.



programma EDILIZIA PRIVATA - manuale utente
pagina 46

5.3.10 - Gestione/Posizioni-edifici

Per la gestione dei dati catastali, territoriaktatistici degli edifici o immobili cui fanno
riferimento le pratiche edilizie.

Ovwviamente pratiche diverse possono far riferimettim stesso fabbricato: questo consente
di risalire agli interventi che si sono succedutiisnmobile nel corso del tempo.

Il codice di posizione pud essere anche utilizpaol'individuazione dell'immobile su una
base cartografica, e per lI'eventuale collegamemigpcogrammi di gestione territoriale.

Per quanto riguarda la via in cui I'immobile & sitbfaccia riferimento alla via prospiciente
l'accesso principale.

Pratiche edilizie o di abusi relative all'immobgessono in ogni caso far riferimento a vie
diverse da quella principale dell'edificio (es.reso commerciale prospiciente altra via).
Possono essere fornite indicazioni relative aglirsénti urbanistici a cui & soggetto il
fabbricato.

L'indicazione della zona di piano facilitera la tise dell'istruttoria della pratica, in quanto
alla zona possono essere associate informazioars#iv(indici, distacchi, parametri vari),
utili per i successivi riscontri.

Sono poi presenti una serie di informazioni ad statistico: finestre di elenco semplificano
l'inserimento di detti dati.

Per quanto riguarda infine la consistenza delig@difpossono essere dettagliatamente
specificati alloggi, vani, accessori etc. che lmpongono.

Queste ultime informazioni possono essere utilezascopo statistico o per le operazioni
di stampa (es. autorizzazioni di abitabilita o ).

Per ogni edificio viene visualizzato I'elenco dgllatiche cui & collegato.

& Edilizia Privata - POSIZIONE / EDIFICIO o]
Fie Record Gestione Stampa Lilin’ 7

m| [l el=ele] 2o ]el @l slolsl o e

posizione 2] 1| 2003 | 5| o 1] aps
via | non definito - n.I
dati catastali principali

lrfoglio |11 particella |22 ‘
dati catastali di dettaglio (c, se diversi)
foglio particella

sup. lotto 0 sup.parcheggio 0 data costruzione

zone  #[codic [descrizione inc. H‘ vincoli  #[codice [descrizione inc.
|
+|#|codic |volume [superfici [note < unitd +|#|cod|sub |[cat. |cl. [consistenza
dati opera immobiliar
|

]

LD

(e

I |
pratica domanda richiedenti lavori =
2003/5 da scartare - VARIANTE domanda 20t
™|
note | ] atti vincoi 2 tocaizza| m]
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5.3.11 - Gestione/Attivita produttiva-commercio

Consente di accedere alla maschera di gestiorattieita produttiva-commercio.

& GESTIONE ATTIVITA' PRODUTTIVA / COMMERCIO
Fie Record Gestione Stampa Uiz 7

m| GlelEEe e plr| aldlsl 9 wle

domanda # | 1« ‘Iznoa |3 )

[_[CIx]

"

prot. speciale

. deta [/ J_ 7] areom

Attivita' produttiva / commel

dati generati | caratienistiche | pareri | istruttoria | rilascio atto
prot. generale data [ f f - data di inserimento | f_f -

richiedenti + | #|codice fiscale nominativo H
|
oggetto rich. j
stato pratica chiusa - archiviata per fine iter B decorrenza | { f -
responsab.proc. | NON DEFINITO o] decomrenza [ 7y -
istruttore [ NoN DEFINITO o] decomrenza [ 7y -
giacenza [ NON DEFINITO o] decomenza [ -
ubicazione insed. [ non definito Ao
annotazioni [ B

5.3.12 - Gestione/Condono

Consente di accedere alla maschera di gestiormddbno edilizio.

lizia Privata - GESTIONE ABUSI EDILIZI

Fie Record Gestione Stampa L 7

m| OlifEsl] 2l e ol aiolsl 2l sle
domandan. [ ] «[2004 NI ,‘

dati generali I Individuazione istruttoria onert oblazioni T rilascio atto

tipo condono | Non definito

prot. generale data |/ ~| data di inserimento L
data [/ +| data integrazione ] =

prot. speciale

proprietari + | #[codice fiscale nominativo titolo[n.or_[refer|volt. ﬂ
=l

descriz. abuso :Il
stato pratica non visionata j decorrenza | [ E
ubicazione - via | non definito j o
posiziedif. &|# dati cat. sub

dichiar:

destinazione I Non definito j
soggetto a vincoli et @ residenziale T
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5.3.13 - Gestione/Varie

Consente di accedere alla gestione dell'archivageafico dei richiedenti, dei tecnici, delle
imprese e delle vie, oltre a gestire anche il tegiglei diritti di Segreteria e delle
determinazioni.

5.3.13.1 - Gestione/Varie/Richiedenti

Permette la gestione delle anagrafiche dei cittacie presentano pratiche edilizie o
segnalati per esecuzione di opere abusive.

| dati richiesti sono puramente di tipo anagrafico.

Puo essere attivato un collegamento diretto caohi@o dell'anagrafe comunale per il
recupero immediato dei dati dei residenti. Per agriiedente viene visualizzato I'elenco
delle pratiche richieste.

Nel caso di cancellazione di un nominativo il pargma controlla prima di procedere
'eventuale esistenza di pratiche edilizie o di sabwehe utilizzano la registrazione da
eliminare.

5.3.13.2 - Gestione/Varie/Tecnici

Permette la gestione delle anagrafiche dei te¢piogettisti, dir. lavori etc.) che presentano
progetti per pratiche edilizie o sono segnalatiquare abusive.

| dati richiesti sono puramente di tipo anagrafico.

Per ogni tecnico viene visulizzato I'elenco delatiche di cui & progettista, direttore lavori,
etc.

Nel caso di cancellazione di un nominativo il pargma controlla prima di procedere
'eventuale esistenza di pratiche edilizie o di sabehe utilizzano la registrazione da
eliminare.

5.3.13.3 - Gestione/Varie/lmprese

Permette la gestione delle anagrafiche delle ineprds costruzioni incaricate della
esecuzione opere oggetto di concessione o autpitzEa edilizia, ovvero sono segnalate
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per la realizzazione di opere abusive. | dati gstiisono puramente di tipo anagrafico. Nel
caso di cancellazione di una impresa il programamdrolla prima di procedere l'eventuale
esistenza di pratiche edilizie o di abuso chezztilino la registrazione da eliminare.

5.3.13.4 - Gestione/Varie/Vie

Permette l'inserimento dell'archivio vie (toponotitad. Questa anagrafica pud essere
acquisita anche dai dati gia inseriti attravers@rogrammi delllAnagrafe Comunale,
concordando con i fornitori di quel software unaduzione delle informazioni in un
formato ASCII standard. Utilizzare possibilmenteappositi campi per indicare toponimo
(es. via, frazione), descrizione secondaria (esis€}ipe) e descrizione principale (es.
Garibaldi): questo consentira una gestione alfabetdell'archivio toponomastico
prescindendo dall'indicazione di via, frazione, tcatha, localita, zona etc., spesso causa di
duplicazione di informazioni e difficolta nelle eiche.

5.3.13.5 - Gestione/Varie/Registro determinazioni

Permette di accedere alla tabella

5.3.13.6 - Gestione/Varie/Registro diritti segretea

...omissis...

5.3.13.7 - Gestione/Varie/Elenco avvisi ricevimento

Permette dia ccedere alla tabella dell'elenco awiigicevimento (protocollo generale,
protocollo speciale).
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5.4 - Stampa

Il comando Stampa attiva le opzioni per la produzione delle stampdettere, tabulati
statistici, prospetti riepilogativi, e permettenfiostazione della stampante utilizzata.
Il seguente diagramma illustra l'articolazione d@hando e le successive opzioni abilitate.

Lettera

Form corrente
Bistampa
Erotocollo uscita

Froprieta stampante

5.4.1 - Stampal/Lettera

Consente la stampa di lettere e modulistica inel@mnegistrazione corrente.

Viene aperta una casella di elenco contenente encel delle stampe disponibili,
selenzionando la stampa desiderata, viene attisatomaticamente il programma di
gestione testi prescelto (es. MS Word / MS Workig!3 WordPro) dove & possibile

modificare, visualizzare in anteprima e stampaoiumento, composto automaticamente
dal programma.

5.4.2 - Stampa/Form corrente

Consente di stampare la videata corrente.

5.4.3 - Stampa/Ristampa

Consente la ristampa di tutte le lettere gia esegur la registrazione corrente.
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5.4.4 - Stampa/Protocollo uscita

...omissis...

5.4.5 - Stampa/Proprieta stampante

Consente I'impostazione di un tipo di stampanté undormato carta diverso da quello di
default impostato in MS Windows, ovvero di verifiede impostazioni di default.
Operazione riservata agli utenti pit esperti.
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5.5 - Utilita

Il comandoUtilita attiva le opzioni per la configurazione e la paetimzazione della
procedura sulla base delle esigenze dell'utenteelée dcaratteristiche dell'hardware
disponibile.

Utilita'

Configura applicazione

Tabelle applicazione *
Operazioni periodiche *
Supervisione/controllo scadenze

5.5.1 - Utilita/Configura applicazione

Permette di effettuare la completa personalizzazawila procedura.

Operazione protetta da password (parola d'ordinelservata al personale dell'Ufficio
abilitato a tale compito.

Ricordiamo che una errata configurazione produceifutnamento della procedura diverso
dalla aspettative dell'utente.

Tutti le possibilita di parametrizzazione sonoaiicamente descritte sulla maschera stessa.
Consigliamo di contattare sempre il servizio diistesza software prima della modifica
della configurazione.
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5.5.2 - Utilita/Tabelle applicazione

Per la gestione delle impostazioni principali dellprocedura, riservate al
supervisore/utilizzatore esperto.

5.5.2.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocollo

Permette di accedere alle tabelle per la gestiehprdtocollo.

Utilita’

Configura applicazione I

Tipo protocollo speciale
Operazioni periodiche + Direzioni
Supenrssione/controllo scadenze Contributi bezzi diinvio

Abusi edilizi

autorizzazioni Scarico
strurmenti Urkbanistici

Dati statistici edifici

Adtivita' produttiva / commercio

Argomenti

Lawor default

Stati pratiche
Giacenze

hotivi giacenze
Setton ed uffici
Intervento fAllegatifIstruttoria
Yisuratipo afto

wisura modo accesso
visuBa tipo accesso
wisura Quantité

pareri esternl

termini procedimentD
termini parEre esterno

Condono
Biservate supenvisore

* v v v v v v v v |[RJ

5.5.2.1.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocollipo protocollo
speciale

Permette di accedere alla tabella di gestione igtersl tipi di protocollo speciale, utilizzata
in fase di inserimento nuovo protocollo.
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5.5.2.1.2 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocoll®irezioni

Permette di accedere alla tabella di gestione didierse direzioni del protocollo (arrivo,
partenza, interno etc.).

5.5.2.1.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocolldezzi di invio

Permette di accedere alla tabella di gestione didierse direzioni del protocollo (arrivo,
partenza, interno etc.).

5.5.2.1.4 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocoll®rgomenti

Permette di accedere alla tabella di gestione dmgjomenti trattati ai fini della loro
classificazione (edilizia privata, pratiche ediizabusi edilizi etc.).

5.5.2.1.5 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocollh.avori default

...omissis...

5.5.2.1.6 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocolléstati pratiche

Permette di accedere alla tabella di gestione idersl stati delle pratiche (sospesa, pronta
per acquisizione pareri preliminari, sospesa iesatidi parere sanitaio etc.).

5.5.2.1.7 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocolliacenze

Permette di accedere alla tabella di gestione denimativi dei dipendenti comunali
responsabili e/o istruttori del procedimento o’'défltio dove il materiale € giacente.
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5.5.2.1.8 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocolldotivi giacenze

Permette di accedere alla tabella di gestione adivirper i quali il materiale &€ giacente
presso l'ufficio del responsabile del servizio.

5.5.2.1.9 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocollsettori ed uffici

...O0missis...

5.5.2.1.10 - Utilitd/Tabelle applicazione/Protocail/Intervento-Allegati-
Istruttoria

Permette di accedere alla tabella di gestione gidi intervento richiesti (nuove
costruzioni, ristrutturazioni etc.); alla tabellagestione delle documentazioni o allegati da
produrre per i vari tipi di pratica, nonché delksifin cui le suddette documentazioni

necessitano; alla tabella di gestione dei contmltiscontri da effettuare (indici, distacchi
parametri urbanistici vari) nella fase istruttoria.

5.5.2.1.11 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocadl/Visura tipo atto

Permette di accedere alla tabella di gestionet@®idi atti (atti non ubblici, atti pubblici
etc.) da utilizzare in fase di visura della pratieaparte di richiedenti esterni.

5.5.2.1.12 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocail/Visura modo accesso

Permette di accedere alla tabella di gestione dairel modi di accesso da parte dei
richiedenti (esterni) per la richiesta di visurdl@eratica (formale, verbale etc.).

5.5.2.1.13 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocail'Visura tipo accesso
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Permette di accedere alla tabella di gestione dersl tipi di accesso da parte dei
richiedenti (esterni/interni) per la richiesta dswa della pratica (copia, prelievo, visura
etc.).

5.5.2.1.14 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocadl/Visura quantita

Permette di accedere alla tabella di gestione dplbntita (atti con elaborati, atto senza
elaborati etc.) da utilizzare in fase di richiedtavisura pratica da parte di un richiedente
esterno.

5.5.2.1.15 - Utilita/Tabelle applicazione/ProtocailPareri esterni

...0missis...

5.5.2.1.16 - Utilita/Tabelle applicazione/Protocadl/Termini
procedimento

...Oomissis...

5.5.2.1.17 - Utilitd/Tabelle applicazione/Protocad/Termini parere
esterno

...0missis...
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5.5.2.2 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratiche edizie

Permette di accedere alle tabelle per la gestiatie gratiche edilizie, delle commissioni
edilizie e degli archivi anagrafici

Ltilita'

i Configura applicazione I
H  Tabelle applicazions Eratocolla
Operazioni periodiche (8l pratiche Edilizie Destinazioni opere
Supervisionefcontrollo scadenze Contributi Cantrolli & prescriziani
Abusi ediliz Yincoli

autatizzazioni Scarico Zone di piano
strumenti Urbanistici
Diati statistici edifici

Adtivita' produttiva / camrmercio

Bagioni sociali

Titoli richizdent
Clualifiche techici
iMcarichi techici
cokdponenti commissione
commissioni Edilizie
precedende commissioni
prosssedibdent

deposho L.64/74

Condono
Riservate supervisare

*r v v v v v v vERA v

5.5.2.2.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratiche dilizie/Destinazioni
opere

Permette di accedere alla tabella di gestione dellée destinazioni dei lavori (civile
abitazione, commerciale, uffici etc.)

5.5.2.2.2 - Utilitd/Tabelle applicazione/Pratiche dilizie/Controlli e
prescrizioni

...Oomissis...

Gruppo Marche Informatica S.r.l.



programma EDILIZIA PRIVATA - manuale utente
pagina 58

5.5.2.2.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratichedlizie/Vincoli

Permette di accedere alla tabella di gestione idenli e/o divieti (inedificabilita, rispetto
stradale etc...).

5.5.2.2.4 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratichedilizie/Zone di piano

Permette di accedere alla tabella di gestione delkrse zone di piano.

5.5.2.2.5 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratichedilizie/Ragioni sociali

Permette di accedere alla tabella di gestione dillerse ragioni sociali (persona fisica,
ente etc.) dei richiedenti.

5.5.2.2.6 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratichedilizie/Titoli richiedenti

Permette di accedere alla tabella di gestione igterd titoli per i quali vengono avanzate le
domande dai richiedenti (proprietari, amministragic.).

5.5.2.2.7 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratiche dilizie/Qualifiche
tecnici

Permette di accedere alla tabella di gestione igeidt qualifica dei tecnici (ingegnere,
architetto, geometra etc.).

5.5.2.2.8 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratichedlizie/Incarichi tecnici
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Permette di accedere alla tabella di gestioneipiedt incarichi (progettista, progettista e
direttore dei lavori, direttori dei lavoro etc.)aldeterminazione del tipo di incarico é
vincolante per la stampa statistica da inviare ahlmente allAnagrafe Tributaria
(richiedenti e progettisti concessioni ediliziasitiate nell’anno).

5.5.2.2.9 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratiche dilizie/Componenti
commissione

Permette l'inserimento dei dati anagrafici dei memélla commissione edilizia.
L'archiviazione dell'anagrafica dei membri e delatiei indirizzi pud essere utile al
momento della spedizione di qualsiasi tipo di doeatazione rivolta ad essi, ad esempio la
convocazione della commissione edilizia.

L'elenco di questi nomi viene anche utilizzato passegnazione automaticamente dei
presenti all'inizio della commissione edilizia (mkafault tutti i membri) quando si richiede
la generazione di una nuova commissione.

5.5.2.2.10 - Utilita/Tabelle applicazione/Praticheedilizie/Commissioni
edilizie

Permette di accedere alla tabella di gestione dehemissioni edilizie (commissione centro
storico, commissione zona agricola etc...).

5.5.2.2.11 - Utilita/Tabelle applicazione/Praticheedilizie/Precedenze
commissioni

E possibile inserire un codice (A>B>C>D etc.) pertare in commissione prima alcune
pratiche rispetto ad altre (es. progetti LL.PPI'Agiministrazione), ovvero per esaminare
in sede di commissione edilizia le pratiche in neddi gruppo di progettazione per evitare
ai membri di uscire e rientrare continuamente. Ri@ono che una gestione non
cronologica delle pratiche presente appare in astdrcon le disposizioni della normativa
in materia. Per difetto tutte le pratiche hanndr@dronologico, e viene assegnata a tutte la
medesima precedenza.
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5.5.2.2.12 - Utilita/Tabelle applicazione/Pratichedilizie/Provvedimenti

Permette di accedere alla tabella di gestione devvedimenti (diniego, sospensione,
accoglimento etc...).

5.5.2.2.13 - Utilitd/Tabelle applicazione/Pratiche edilizie/Deposito
L.64/74

...0missis...
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5.5.2.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Contributi

Consente di accedere alle tabelle di gestione al#ributi concessori in ottemperanza alle
disposizioni di legge.

Utilita'

Configura applicazione

Tabelle appl ne Protocollo
Operazioni periodiche »  pratiche Edilizie
Supenrvisione/controllo scadenze Contributi ZONE Omogenes

Ahbusi edilizi

autorizzazioni Scarico
strumenti Urbanistici

Dati statistici edifici

Aftivita' produttiva / commercio
Condono

Biservate supervisore

incremento 51

incremento SME

caratteristiche superiori

classe edificio

oneti urbanizzazione -tabella base
interessi legali

diritti segreteria e importi diversi

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

tipo superficie

costa unitario

applicazione contributo su costo
tipo intervento su esistente
aliquota residenziale

tipo intervento extra residenziale
aliquota extra residenziale

tipo volurme

tipo intervento

onerti urbanizzazione primaria e secondaria
applicazione primaria

applicazione secondaria

oneti urbanizzazione - altri

applicazione altro anere primaria
applicazione altro onere secondaria

5.5.2.3.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Contributi/Zone omogenee

Permette di accedere alla tabella di gestione detlee omogenee (centro storico,
completamento, espansione, agricola...).

5.5.2.3.2 - Utilita/Tabelle applicazione/Contributi/Incremento SU

Gruppo Marche Informatica S.r.l.



programma EDILIZIA PRIVATA - manuale utente
pagina 62

5.5.2.3.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Contributi/Incremento SNR

5.5.2.3.4 - Utilitd/Tabelle applicazione/ContributiCaratteristiche
superiori

5.5.2.3.5 - Utilita/Tabelle applicazione/Contributi/Classe edificio

5.5.2.3.6 - Utilitd/Tabelle applicazione/Contributi  /Oneri
urbanizzazione-tabelle base

5.5.2.3.7 - Utilita/Tabelle applicazione/Contributi/Interessi legali

5.5.2.3.8 - Utilitd/Tabelle applicazione/Contributi /Diritti segreteria e
importi diversi
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5.5.2.3.9 - Utilita/Tabelle applicazione/ContributiTipo superficie
5.5.2.3.10 - Utilita/Tabelle applicazione/Contribut/Costo unitario
5.5.2.3.11 - Utilita/Tabelle applicazione/ContributApplicazione

contributo su costo

5.5.2.3.12 - Utilita/Tabelle applicazione/Contribut /Tipo di intervento
Su esistente

5.5.2.3.13 - Utilita/Tabelle  applicazione/Contribut /Aliquota
residenziale

5.5.2.3.14 - Utilitd/Tabelle applicazione/Contribut /Tipo intervento
extra residenziale

5.5.2.3.15 - Utilitd/Tabelle applicazione/Contribut /Aliquota extra
residenziale
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5.5.2.3.16 - Utilita/Tabelle applicazione/ContribufTipo volume

5.5.2.3.17 - Utilita/Tabelle applicazione/Contribut/Tipo intervento

5.5.2.3.18 - Utilita/Tabelle applicazione/Contribut ~ /Oneri
urbanizzazione primaria e secondaria

5.5.2.3.19 - Utilita/Tabelle applicazione/ContributApplicazione
primaria

5.5.2.3.20 - Utilita/Tabelle applicazione/ContributApplicazione
secondaria

5.5.2.3.21 - Utilita/Tabelle applicazione/Contribut  /Oneri

urbanizzazione-altri

5.5.2.3.22 - Utilitd/Tabelle applicazione/ContributApplicazione altro
onere primaria
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5.5.2.3.23 - Utilitd/Tabelle applicazione/ContributApplicazione altro
onere secondaria
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5.5.2.4 - Utilita/Tabelle applicazione/Abusi ediliz

Consente di accedere alle tabelle di gestione ddglsi/urbanistici in ottemperanza alle
disposizioni di legge.

Ltilita'

Configura applicazione

Tabelle applicazione Brotocollo

Operazioni periodiche »  pratiche Edilizie

Supervisionefcontrollo scadenze Contributi
Abusi edilizi YWincoli
autatizzazioni Scatico Tipaologie

strumenti Urbanistici prosavedimenti Breliminari
provavedimenti Einali

Indirizzi

Diati statistici edifici

Aftivita' produttiva / commercio
Condano

RBiservate supervisore

b
b
]
]
b
b
]
b
b
b

5.5.2.4.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Abusi editi/Vincoli

Permette di accedere alla tabella di gestione dei wincoli che gravano sulla zona
(ambientale, cimiteriale, ferroviario etc.)

5.5.2.4.2 - Utilita/Tabelle applicazione/Abusi editi/Tipologie

Permette di accedere alla tabella di gestione deltée tipologie (opere eseguite senza
titolo, opere eseguite su suoli di proprieta d&tato etc.).

5.5.2.4.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Abusi edii/Provvedimenti
preliminari
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Permette di accedere alla tabella di gestione daii yprovvedimenti preliminari
(sospensione, archiviazione etc.)

5.5.2.4.4 - Utilita/Tabelle applicazione/Abusi editi/Provvedimenti finali

Permette di accedere alla tabella di gestione deiprovvedimenti finali (acquisizione al
patrimonio comunale del bene e dell'area, demitieial’'ufficio delle opere a cura del
comune, etc.)

5.5.2.4.5 - Utilita/Tabelle applicazione/Abusi edii/Indirizzi

Permette di accedere alla tabella di gestioneatelivio dei vari enti - persone fisiche cui
inviare lettere/documentazione (Procura della Rbjicds, Sindaco Comune di XXXX,
etc.).
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5.5.2.5 - Utilita/Tabelle applicazione/Autorizzaziai scarico

Permette di accedere alle tabelle per la gestietie dutorizzazioni allo scarico.

Utilita!

Configura applicazione |

Takelle applicazione Protocollo

Operazioni periodiche b pratiche Edilizie

Supervisionefcontrollo scadenze Contribauti
Abusi edilizi

autarizzazioni Scarico

Stati pratiche
Insediament
Tipologie scatichi
Corpi Ricettari

strumenti Urbanistici

Diati statistici edifici

Attrvita' produttiva f commercio
Condono

Biservate supervisaore

*+ v w v wRM v ¥ ¥ w

5.5.2.5.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Autorizzaibni scarico/Stati
pratiche

5.5.2.5.2 - Utilita/Tabelle applicazione/Autorizzapni
scarico/lInsediamenti

5.5.2.5.3 - Utilitd/Tabelle applicazione/Autorizzaioni scarico/Tipologie
scarichi
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5.5.2.5.4 - Utilita/Tabelle applicazione/Autorizzaioni scarico/Corpi
ricettori
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5.5.2.6 - Utilita/Tabelle applicazione/Strumenti ubanistici
Permette di accedere alle tabelle per la gestiendati statistici degli edifici.
Lttilita'
Configura applicazione |
Takelle applicazione Protocollo »
Operazioni periodiche b pratiche Edilizie *
Supervisionefcontrollo scadenze Contribauti »
Abusi edilizi »
autorizzazioni Scarico »
strumenti Urbanis ld  Livelli
Diati statistici edifici »  Fogli
Aftrvita' produttva f commercio * Layer
Condono »  Calibrazionez
Biservate supervisaore P]—

5.5.2.6.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Strumenturbanistici/Livelli

5.5.2.6.2 - Utilita/Tabelle applicazione/Strumenturbanistici/Fogli

5.5.2.6.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Strumenturbanistici/Layer

5.5.2.6.4 - Utilitda/Tabelle  applicazione/Strumenti urbanistici/
Calibrazione
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5.5.2.7 - Utilita/Tabelle applicazione/Dati statisti edifici

Permette di accedere alle tabelle per la gestiendati statistici degli edifici.

Utilita
Configura applicazione |
Tahelle applicazione Frotocollo r
Operazioni periodiche v pratiche Edilizie L
supervisione/cantrollo scadenze cantribiuti 4
Abusi edilizi k
autorizzazioni Scarico »
strurmenti Urbanistici 4
statistici edifici 4 Finanziamenti
Aftvita' produttiva f commercio » Concessionari
Condono ¥ Regimi costruzione
Biservate supervisore P Stutture
impianti ldrici
impianti foGnari
impianti Termici
Local. impianto termico
fanti Energetiche
Destinaziani
55.2.7.1 - Utilitd/Tabelle applicazione/Dati stasitici  edifici/
Finanziamenti
5.5.2.7.2 - Utilitd/Tabelle applicazione/Dati stasitici  edifici/

Concessionari
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5.5.2.7.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Dati stattici edifici/Regimi
costruzione

5.5.2.7.4 - Utilita/Tabelle applicazione/Dati statitici edifici/Strutture

5.5.2.7.5 - Utilita/Tabelle applicazione/Dati stastici edifici/Impianti
idrici

5.5.2.7.6 - Utilita/Tabelle applicazione/Dati stastici edifici/Impianti
fognari

5.5.2.7.7 - Utilita/Tabelle applicazione/Dati stastici edifici/lmpianti
termici

5.5.2.7.8 - Utilita/Tabelle applicazione/Dati stastici edifici/Local.
impianto termico

5.5.2.7.9 - Utilitd/Tabelle applicazione/Dati stattici edifici/Fonti
energetiche
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5.5.2.7.10 - Utilita/Tabelle applicazione/Dati stadtici
edifici/Destinazioni
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5.5.2.8 - Utilita/Tabelle applicazione/Attivita praduttiva-commercio

Utilita!

Configura applicazione

Tabelle applicazione Erotocalla »
Operazioni periodiche b pratiche Edilizie *
Supervisionefcontrollo scadenze Contribauti »
Abusi edilizi *
autorizzazioni Scarico *
strumenti Urbanistici 2
Diati statistici edifici 2
Attrvita' produttiva / commercio  » EEsEnE]E
Caondano * Tabella speciale
Biservate supervisore *  Bichiesta
totivo subingresso
Cessaziohe
55.28.1 - Utilitd/Tabelle  applicazione/Attivita  poduttiva-

commercio/Settore

5.5.2.8.2 - Utilita/Tabelle applicazione/Attivita poduttiva-commercio
/Tabella speciale

5.5.2.8.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Attivita poduttiva-commercio
/Richiesta
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5.5.2.8.4 - Utilita/Tabelle applicazione/Attivita poduttiva-commercio
/Motivo sub ingresso

5.5.2.8.5 - Utilita/Tabelle applicazione/Attivita poduttiva-commercio
/Cessazione
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5.5.2.9 - Utilita/Tabelle applicazione/Condono
Ltilita
Configura applicazione |
Tabelle applicaziane Pratacaollo s
Operazioni periodiche »  pratiche Edilizie *
Supervisione/controllo scadenze Contribiuti 2
Abusi edilizi 2
autorizzazioni Scarico 2
strumenti Urbanistici 2
Diati statistici edifici 2
Attivita' produttiva / commercio ¥
CCondoro SR
RBiservate supervisore v Usodestinazione

Zonaabuso

5.5.2.9.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Condono/Piologia

5.5.2.9.2 - Utilitd/Tabelle applicazione/Condono/sdestinazione

5.5.2.9.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Condono/Zwa abuso
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5.5.2.10 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservateupervisore

Utilita'

Configura applicazione

Tabelle applicazione Pratacallo

Operazioni periodiche »  pratiche Edilizie

Supervisionefcontrollo scadenze Contribiuti
Abusi edilizi

autorizzazioni Scarco
strumenti Urbanistici

Diati statistici edifici

Aftivita' produttiva / commercio
Condono

Ll v v v v w v ¥ w ¥

vate supervisore

Arccesso ai dati

creazione Storico modifiche
consultazione Modifiche
Query parametriche
relazioni Immagini

Fareri

Tipo di atto

Bateizzazioni oneri

Elenco testitipo

5.5.2.10.1 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservatesupervisore/Accesso
ai dati

5.5.2.10.2 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservatsupervisore/Creazione
Storico modifiche
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5.5.2.10.3 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservate supervisore/
Consultazione modifiche

5.5.2.10.4 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservatesupervisore/Query
parametriche

5.5.2.10.5 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservatsupervisore/Relazioni
immagini

5.5.2.10.6 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservatsupervisore/Pareri

5.5.2.10.7 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservatesupervisore/Tipo di
atto

5.5.2.10.8 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservate supervisore/
Rateizzazioni oneri

5.5.2.10.9 - Utilita/Tabelle applicazione/Riservatesupervisore/Elenco
testi tipo
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Permette di gestire i testi di lettere, atti, alztmazioni da stampare nelle diverse situazioni.
Per effettuare la personalizzazione delle letteeémpostate scegliete da menu il comando
Utilita/Tabelle applicazione/Elenco testi tipg selezionando quindi dalla finestra a discesa
il testo da modificare.

Cliccando sopra il tasto Edita (maschera Letteraditazione) si ha la possibilita di
modificare il testo dal programma di gestione téstiso (MS WinWord, MS Works, MS
WordPad). La modifica dei testi tipo deve essefettefata con estrema cautela, ed in
particolare non devono essere modificate le partesto comprese tra i caratteri << >>,
perché rappresentano il collegamento tra il testdagi che di volta in volta devono essere
acquisiti dai diversi archivi correlati.

Ricordiamo infine che, per consentire una compietsparenza delle informazioni gestite e
l'utilizzo di lettere gia predisposte, il programmotdizza testi in formato RTF standard.

Si pud quindi procedere al caricamento ed alla pwazione delle lettere tipo anche
utilizzando un qualsiasi programma di gestione.test

Consigliamo di contattare sempre il servizio diisiesza software per ogni problema
relativo di modifica testi tipo.
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5.5.3 - Utilita /Operazioni periodiche

Permette di accedere alle tabelle per la gestielie dperazioni periodiche.

Utilita'

Configura applicazione

Tabelle applicazione *

Operazioni periodiche Allineare rate in Euro

Supervisionefcontrollo scadenze Caontrolla pareri esterni
cOntrallo unita irmmotiliar
cOntrollo 1d 0

alLlineare date protocollo
test protocollo

5.5.3.1 - Utilita /Operazioni periodiche/Allinearerate in Euro

5.5.3.2 - Utilita /Operazioni periodiche/Controllopareri esterni

5.5.3.3 - Utilita/ Operazioni periodiche/Controllounita immobiliari

5.5.3.4 - Utilita/ Operazioni periodiche/Controllold O

5.5.3.5 - Utilita/ Operazioni periodiche/Allinearedate protocollo
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5.5.3.6 - Utilita/ /Operazioni periodiche/Test probcollo

5.5.4 - Utilita/Supervisione-controllo scadenze

...omissis...
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5.6-7?

Il comando? (informazioni) attiva le opzioni per la consul@zé di messaggi di aiuto
contestuali, normative vigenti, informazioni varie.
Il seguente diagramma illustra I'articolazione d@hando e le successive opzioni abilitate.

i indice Guida

! Informazioni
System info

5.6.1 - ?/Indice guida

E' il primo supporto per l'utente: consente la citazione a video di un aiuto contestuale
all'azione che si sta compiendo.

5.6.2 - ?/Informazioni

Informazioni generali sulla procedura e sulla varsiinstallata.

5.6.3 - ?/System info
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6 — EDILIZIA WEB
'CALCOLO ON LINE CONTRIBUTI CONCESSORI'

Sono descritti in questo capitolo i comandi e lgiopi di ogni voce di menu.

6.1 — Premessa

Il calcolo dei contributi concessori &€ per sua ra@ssai complesso, in quanto molteplici
sono le normative nazionali e regionali sull'argatoee numerosi sono pure i fattori di cui
bisogna tener conto (tipi di intervento, prezzi dgasmggiornamenti, maggiorazioni,
coefficienti, aliquote etc.) per arrivare al rigut.

Le nuove normative (L.443/2001) contemplano pertrooma possibilita di presentare
Denuncia di Inizio Attivita anche per interventiggetti al pagamento dei contributi
concessori, prevedendo di fatto che tecnici e ftisgjgpossano procedere autonomamente
e preliminarmente alla determinazione degli impdaotvuti.

Per agevolare tali operazioni questo Ente ha mastisposizione uno strumento software
che consente di eseguire agevolmente le operadiotalcolo sulla base di prezzi base,
parametri e criteri gia definiti.

Questo consente a tecnici e progettisti di coneeatla loro attenzione sul dati da fornire
piuttosto che sull'interpretazione di norme assaifesse.

Scopo della presente dispensa non & ovviament@dtrébbe essere) quello di trattare
esaustivamente la materia o fornire un prontuaeiol@ soluzione di ogni tipo di calcolo,
ma dare indicazioni semplici ed immediate per tas®ne dei conteggi pil comuni,
relativi ad interventi di nuova costruzione, ampléento, ristrutturazione.

Per interventi piu complessi o dove sia indispeitsaina interpretazione dettagliata della
normativa vigente il progettista potra limitarsilaalfornitura dei dati dimensionali,
delegando il tecnico comunale (che tali dati po#&@quisire automaticamente) alla
interpretazione delle norme ed alla rapida eseoezitel calcolo.

La complessita di un intermento o la difficile irpeetazione della normativa NON
giustifica in nessun caso la mancata fornituradhgi dimensionali (se sapete disegnare
l'intervento potete misurarlo...)
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6.2 — Inserimento e stampa dei dati di base

Prerequisito per I'esecuzione di ogni successiltoltaé l'inserimento dei dati elemantari
dell'intervento. Questa operazione pud esseretwtet utilizzando gli appositi schemi
situati in fondo alla pagina della domanda da cdéempion line

NON devono essere ovviamente compilati detti schperti interventi non soggetti al
pagamento dei contributi concessori

6.2.1 — Inserimento superfici

L'inserimento delle superfici € INDISPENSABILE gardeterminazione del contributo sul
costo di costruzione, sia che il calcolo venga eiseglal tecnico esterno con procedura
'EdiliziaWeb' sia che il calcolo venga eseguitd’'Bate con procedure diverse.

Viene qui riportato a titolo di esempio lo schenaaudlizzare per l'inserimento dati.

per la compilazione dello schema ricordare che:

superfici {per il calealo del contributo sul costo di castruzions)

alloggia

Vo

larghezza

lurnghezza

tipo

rate

[

I

[5.5

B

|suggiornu

I

(4172715

EREE

|terrazza

I

[1.2

B

|disimpegn0

[

[1.5

B

Idisimpegno

[

[-0.6

v o

Icannafumaria

|35.45

B

|mDnDIDcaIe

B

ENER

|andr0ne comung

|7

EXIE

Inegozio

10

ENE

Ideposito merci

B

- deve essere inserita una riga per ogni superfigeno

- devono essere indicate le superfici (e/o dimengithiiTERNE, misurate al netto di

murature, pilastri, tramezzi, sguinci e vani ditpag finestre
- le dimensioni devono essere espresse in metri (MQEntimetri)

- possono essere inserite formule utilizzando gliratpei + - * (X) / (}) e le parentesi,
ricordando che il programma provvedera alla intetigmione delle stesse seguendo i
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normali criteri (vengono eseguite prima le moltgakzioni e divisioni, poi somme e

sottrazioni)

ove sia necessario inserire piu righe di quellpatigili a video procedere prima alla

compilazione di tutte le righe disponibili quindattere il pulsante Salva — Continua in

fondo alla pagina per avere ulteriori 5 righe vu@ipetere I'operazione piu volte se del
caso)

nella prima colonna deve essere inserito il nuntéralloggio, RIPORTATO ANCHE

SUL PROGETTO (nell'esempio cinque righe per l'afiognumero 1, una riga per

l'alloggio numero 2, parti comuni 0 a destinazi@mmmmerciale/direzionale SENZA

numero di alloggio)

nella seconda colonna deve essere inserito il rmmel vano RIPORTATO ANCHE

SUL PROGETTO; possono essere inserite piu righehem detrazione, per descrivere

un unico vano (nell'esempio sono state utilizzatetelrza, quarta e quinta riga per

descrivere il vano numero 2); il numero del vaneedessere specificato solo per le
superfici utili abitabili (SU)

nella terza e quarta colonna devono essere indieatienensioni elementari (lunghezza

e larghezza); ove disponibile ED INDICATA NEL PROGEO la superficie totale di

un vano questa pud essere inserita in una delledoene specificando 1 nell'altra (si

veda nell'esempio l'alloggio numero 2 in sesta)riga

nella quinta colonna deve essere indicato il tipsuperficie (selezionabile attraverso

finestra di elenco — fare click con il mouse s@iéccia a destra del campo); si riportano

di seqguito le indicazioni del DM 10 maggio 197801 in merito alle tipologie previste:

a) SU superficie utile abitabile (alloggi — NO balcpsiale interne, cantine etc.)

b) SNR superficie per servizi ed accessori (cantindeffitte, locali motore
ascensore, cabine idriche, lavatoi comuni, centeatniche, altri locali a servizio
delle residenze, autorimesse singole o collettwelroni di ingresso, porticati liberi
non di uso pubblico, logge e balconi

c) SN superficie netta per attivita turistiche, comeredi e direzionali (es. negozi, uffici
etc.)

d) SAsuperficie accessori attivita turistiche, comeradr e direzionali (es. magazzini,
depositi)

nella sesta colonna eventuali annotazioni utili .lach migliore comprensione delle

informazioni inserite, tenendo presente che i dvono peter essere ricontrollati

dall'Ufficio.

Gruppo Marche Informatica S.r.l.



programma EDILIZIA PRIVATA - manuale utente
pagina 86

6.2.2 — Inserimento volumi

L'inserimento dei volumi & INDISPENSABILE per latdaminazione degli oneri di
urbanizzazione primaria e secondaria, sia cheldbtavenga eseguito dal tecnico esterno
con procedura 'EdiliziaWeb' sia che il calcolo eergseguito dall'Ente con procedure
diverse.

Viene qui riportato a titolo di esempio lo schenaaudlizzare per l'inserimento dati.

volumi (per il caleolo degli oneri di urbanizzazions primaria e secondaria)
) intervanio
progressva largherza | lunghezza | aliezza | fipo | note
l— MNuowe castruzioni con indice di fabbr. fondiaria it<= 1mcfmg j
. 125 J10.41 |35+32 IFT =
IE— |Destinazi0ne commerciale j
[rz30 [ f ]
| |NDn definito j
| | | I =]

Per la compilazione dello schema ricordare che:

deve essere inserita una riga per ogni volume

le dimensioni (esterne) del volume devono esseserite con riferimento all'art. 11 del
Regolamento Regione Marche n. 6 del 23 luglio 18#/&,in sintesi prevede "il volume
deve essere calcolato sommando i prodotti dellerfigpdi ciascun piano, delimitata
dalla muratura perimetrale, per l'altezza relasiv@iano stesso, misurata tra le quote di
calpestio dei pavimenti...i volumi entro terra devoassere misurati rispetto alla
superficie del terreno circostante definita secoladsistemazione prevista dal progetto..
sono esclusi dal calcolo i volumi tecnici strettaeenecessari a contenere e consentire
l'accesso ad impianti tecnici a servizio dell'aniified emergenti dalla linea di gronda
dello stesso, quali extra corsa ascensori, vania,sserbatoi idrici, vasi di espansione
dell'impianto di riscaldamento, canne fumarie evelitilazione... sono inoltre esclusi
dal calcolo del volume i sottotetti non abitakilgorticati e le porzioni di porticato se di
uso pubblico, i balconi, i parapetti, i corniciofg, pensiline e gli elementei a crattere
ornamentale”

per i seminterrati suddividere la parte interragagdiella fuoriterra calcolando l'altezza
media della parte interrata (sommatoria superfatierale/perimetro)

le dimensioni devono essere espresse in metrN(Mentimetri)

possono essere inserite formule utilizzando gliratpei + - * (X) / (:) e le parentesi,
ricordando che il programma provvedera alla intetigmione delle stesse seguendo i
normali criteri (vengono eseguite prima le moltgakzioni e divisioni, poi somme e
sottrazioni)
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ove sia necessario inserire piu righe di quellpatigbili a video procedere prima alla

compilazione di tutte le righe disponibili quindattere il pulsante Salva — Continua in

fondo alla pagina per avere ulteriori 3 righe vu@ipetere I'operazione piu volte se del

caso)

nella prima colonna pud essere inserito un numeamrpssivo del volume (non

obbligatorio)

nella seconda colonna deve essere inserito tigotelivento (selezionabile attraverso

finestra di elenco — fare click con il mouse sullaccia a destra del campo); con

riferimento alle tipologie previste dal RegolameRegione Marche n. 6 del 23 luglio

1977 (es. nuova costruzione, ristrutturazione, dizinoe e ricostruzione etc.)

nella terza, quarta e quarta colonna devono essdigate le dimensioni elementari

(lunghezza, larghezza ed altezza); ove disponiEldNDICATO NEL PROGETTO |l

volume totale dell'intervento tale valore pud essimserito in una delle tre colonne

specificando 1 nelle altre (si veda nell'esempiterirento numero 2); per gli

insediamenti industriali ed artigianali deve essedicata la superficie utile (indicare 1

nella colonna altezza)

nella sesta colonna deve essere indicato il tipawadlime (selezionabile attraverso

finestra di elenco — clickare la freccia sulla patéstra del campo), specificando:

a) FT volume fuori terra (o superficie utile se trattai insediamento industriale o
artigianale)

b) IAB volume interrato abitabile (per residenze, ciféitc.)

c) IAC volume interrato per locali accessori (autorsise, cantine, depositi)

nella settima colonna eventuali annotazioni utili ana migliore comprensione delle

informazioni inserite, tenendo presente che i divono peter essere ricontrollati

dall'Ufficio.
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6.2.3 — Stampa (e controllo) dei dati inseriti

Al termine delle operazioni di inserimento dati ésgibile stampare una bozza della
domanda (comando Stampa Bozza) contenente i dtdgtiati di superfici e volumi.

Anche nel caso di invio dati e si otterra una stamefinitiva (a firma dal progettista) della
domanda contenente i medesimi dati dettagliatupéesfici e volumi.

Si riporta a titolo di esempio la stampa prodagianoti che le superfici vengono ordinate
per alloggio e vano e vongono calcolati subtotafi ggni alloggio di SU, SNR, SN, SA

consistenza intervento a fim del caleole det contributi concessort di cw alla Legge 28/1/1977 o 100
alloggic vano larghesza lunghezza supaerficie tipe note
1o §.7 §7.00 ER deposito merod
K ] 42, .00 =N negosio
[ 4.5 27.00 ENE  androne comune
subtotale 27,00 INR
42,00 EH
§7.00 ZR
1 (4-1/21+1,5 2u(4:3) 14,00 ZHR terrassa
1 1 2.5 4 2z.00 U soggiorno
1 2 1.2 4 4 &0 U dhi simpegno
1 2 1.5 2 .00 35U di simpegne
i ] -0,6 0,4 -0.24 ZU canna fumaria
subtotale alloggic 1 28,56 EU
14,00 IHR
2 1 36,45 1 36,45 EU monclocale
subtotale allaggio 2 36,45 EU
codice int larghessza lunghesza altemma volume tipo mote
i 000s 12,5 10,41 3,.5+43,2 871,54 FT
2 0008 1230 1 i 120,00 ET
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6.3 — Esecuzione del calcolo

Per l'esecuzione del calcole dei contributi corméssdopo il completamento delle
operazioni di inserimento delle superfici e deiwnol di cui al punto 6.2.1) e 6.2.2), &
necessario selezionare dal menu generale il com@attmlo Contributi

6.3.1 — Inserimento criteri e dati di calcolo

E' quindi necessari indicare eventuali criteri dicolo, diversi per nuove costruzioni,
ampliamenti, risttrutturazioni etc.

Viene qui riportato a titolo di esempio lo schensautilizzare per l'inserimento di criteri e
dati di calcolo.

Criteri e dati di calcolo
zona omogenea | COMPLETAMENTO = |

contrbuto su costo di costruzone

intervent edihzia residenzale
supetficie per garage e parchege L. 122/89 - Togno]il

supetficie applicazione {(es. amphamentt)

tumers caratteristiche particolari () ||

() - i @ up asesore per OEE Seala e Quesha s mere & Sel peE sapraelevall

- sedla & VIO B prescriita do legE o repvianentl ¢ nposta da nevessitd & prevamione & vt o & drcemad

- Qitemma Blbeva netta & o supeiove @ melt 300 0 o quella wipma presatita da nevwe repolanarat. Pa anam
com aitezme dverse 51 fa vifeimate all'oltama wedia povadneale

- PSR ST O SeTperta QUpadn 5ia a servizlo & wo o puid edifi compreendiom weo o quirngil LNt S oo

- alloggr df custodia a servislo & w0 il edificl comprendin weno & quingia LNt e ol

incidenza costo | nuova intervento |
coste mtervento (residensiale) su esistente - penza o computo I
alicuota fissa contributo InDn definita =l

attrvith tunistiche, commerciall, direzionah

incidenza costo Inuovo interventa j
costo wntervento (extraresidenziale) su esistente - penzma o computs I
tipologa intervento |nu0vi interventi destinati ad attivita terziarie j

oneri di urbanizrazione

applicazione wrhanizzazone primana | dovuta interamente

[
[

applicazione urbanizzazione secondaria |dovuto interamente
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Seguono indicazioni per la compilazione di ogngsio campo della pagina:

zona omogenea — campo OBBLIGATORIO - deve essaexita la zona in cui ricade

l'intervento (selezionabile attraverso finestraettinco — fare click con il mouse sulla

freccia a destra del campo); si riportano di segeitzone previste

A centro storico

B completamento

C espansione

E agricola

(n.b.: nel caso di insediamenti produttivi indicaB se in zona produttiva di

completamento e C se in zona produttiva di espaa¥io

superficie per garage-.indicare eventuali superfici da non computarguanto esenti

ai sensi L. 122/89 (Tognoli)

superficie applicazione - da utilizzare solo incati ampliamento per indicare la

superficie interessata dall'intervento (SU+60%SNR)superfici di cui al punto 2a)

devono in tal caso intendersi riferite all'interablbricato su cui viene eseguito

l'ampliamento.

numero caratteristiche particolari; si ricorda laratteristiche che determinano un

incremento del costo di costruzione sono:

a) piu di un ascensore per ogni scala se questa s@no di sei piani sopraelevati;

b) scala di servizio non presescritta da leggi gol@menti o imposta da necessita di
prevenzione infortuni o incendi

c) altezza libera netta di piano superiore a n®00 o a quella minima prescritta da
norme regolamentari. Per ambienti con altezze déver fa riferimento alla media
ponderale

d) piscina coperta 0 scoperta quando sia a a semdizino o piu edifici comprendenti
meno di quindici unita immobiliari

e) alloggi di custodia a servizio di uno o piu @ilifomprendenti meno di quindici unita
immobiliari

incidenza costo (interventi edilizia residenziale)selezionare attraverso finestra di

elenco (fare click con il mouse sulla freccia atdedel campo) fra le casistiche previste

costo intervento residenziale ... - inserire impodioeventuale perizia o computo

relativo ad interventi su esistente (ristrutturazietc.)

aliquota fissa contributo — selezionare attraveisestra di elenco (fare click con il

mouse sulla freccia a destra del campo) fra lestielse previste

incidenza costo (attivita turistiche, commercialdieezionali) — selezionare attraverso

finestra di elenco (fare click con il mouse sultactia a destra del campo) fra le

casistiche previste

costo intervento extra residenziale ... - inserirpanto di eventuale perizia 0 computo

relativo ad interventi per attivita turistiche, caerciali e direzionali

tipologia intervento — selezionare attraverso fireesli elenco (fare click con il mouse

sulla freccia a destra del campo) fra le casistilesiste
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- applicazione urbanizzazione primaria — seleziorateaverso finestra di elenco (fare
click con il mouse sulla freccia a destra del capfole casistiche previste;

- applicazione urbanizzazione secondaria — selezoatiraverso finestra di elenco (fare
click con il mouse sulla freccia a destra del capfole casistiche previste;

Benché possano essere eseguiti calcoli di una cemalessita nella maggior parte dei casi
le operazioni di definizione dei criteri di calcok riducono alla selezione della zona
omogenea, dell'incidenza degli oneri di urbanizzagie poco altro.

Una volta terminato l'inserimento dai criteri dia@o si pud procedere alla determinazione
dei contributi concessori dovuti selezionando Ispate Calcolo.

6.3.2 — Stampa dei risultati

Ove non vi siano dati mancanti o incongruenti ibgmamma procede alla esecuzione del
calcolo; oltre ai risultati finali viene prodottonudettagliato prospetto per un completo
controlle dei dati inseriti e dei criteri adottatiiene dapprima prodotto un riepilogo di

superfici e volumi inseriti; si noti che le supeifrengono ordinate per alloggio e vano e
vongono calcolati subtotali per ogni alloggio di , SENR, SN, SA Si riporta esempio di

schema contenente la consistenza dettagliatantiaiVento (superfici e volumi).

codice di presentazione - domandan. 1
SCHEMA DI CALCOLO DEI CONTRIBUTI CONCESSORT

opere
consistenza intervento a fini del caleolo dei contributi concessori di cui alla Legge 28/1/1977 0. 10,

alloggio vane larghesza lunghezsa superfisis 4ips note

10
&
B

o 87,00 §h deposite mered
4% 00 SN negosia
s 27,00 SR androne comune

S

subtotale 27,00 SHR
42,00 =N
57,00 Sh

(4-1/2) 71,5 2% (4:3) 14,00 SHR  terrassa

5.5 4 22,00 §¥  seggiomme
1.2 4 4,80 3V disimpegne
1,8 2 3,00 SU  disimpegne
-0,6 0.4 -0,24 SV canna fumaria

BHBERB
MR R

subtotale alloggio 1 29,56 SU
14,00 SHE

z 1 36,45 1 36,45 §U  monolocale

subtotals alleggio 2 36,45 U

codice  int larghessa lunghesza altenza wolume tipo note

S 0005 12,5 10,41 3,543,2 571,84 FT
2 0003 1230 1 1 1230,00 T
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Viene quindi prodotto lo schema dettagliato delcokl del contributo sul costo di
costruzione, contenente i dati elaborati dal prnogna, ed in dettaglio:

le classi dimensionali dei singoli alloggi

gli incrementi al costo di costruzione base caltataragione di classe dimensionale,
rapporti SNR/SU e caratteristiche superiori

eventuali criteri o parametri per il calcolo diengenti diversi dalla nuova costruzione

la classe dell'edificio e le maggiorazioni al costiale titolo applicate

il costo di costruzione totale dell'edificio, suddb fra la parte residenziale e la parte
per attivita turistiche, commerciali e direzionali

l'aliquota, calcolata sulla base dei diversi cijtapplicata al costo di costruzione

il contributo sul costo di costruzione per la parésidenziale e per la parte extra
residenziale (attivita turistiche, commerciali eedionali)

il contributo sul costo di costruzione totale

Si riporta esempio di schema contenente la congiatdettagliata dell'intervento:

calcolo dei contributi concessort dovutt
zona B COHPLETLHENWTO
classe di superficie rom fu  rapports iner incremento
all  totale per classe
inferiore a 45 mgq 2 66,01 100,008 0 0,0000
da 45 mg. = fino a 95 mg. Inclusi 0 0,00 0,00% 0 0,0000
oltre 95 mg. « fino a 110 mg. Inclusi 0 0,00 0,00% 5 0,0000
oltre 110 mg. e« fino a 130 mg. Inclusi 0 0,00 0,008 15 0,0000
oltre 130 mg. « fino a 160 mg. Inclusi 0 0,00 0,008 30 0,0000
oltre 160 mq. 0 0,00 0,008 50 0,0000
Su 66,01 incremento I1 a,0000
Inr 41,00 snrfen B2,11188 inovemsnts I2 10,0000
Snr ragguagliata 60% 24,60
Ze (superficie totale residenmiale) a0, 61
Humero caratteristiche particelazi O incremento I3 a,0000
dncrementos totale 10,0000
Classe Edificieo 2 Haggiorasione §
Coste amg di costrusions residenmiale Eurao 151,549
Coste amg di costrusione maggicrats res. Eurs 150,48
Costo di costrusiones parte residenmiale Eurao 14450, 59
Sn [superficie netta non residenmiale) 42 00
Sa [superficic aceeszomi) 87,00
Za ragguagliata E0B 52,20
8¢ [superficie totale neon residenziale]) 94 20
Coste amg di costrusions extra residens. Euro 145,12
Costo di costrusione eaxtra residenmiale Eurao 13670, 30
alloggio I Tnr queta Ine coste  car aliqueka contributs
azal parte  comune costrumione sup
Bura Eura
1 20,586 14,00 510, 1465 13,77 7372,07 08,8333 651,20
2 36,45 0,00 483,8538 13,23 078, 82 0 E,5000 450,12
totali BE .01 14 00 1000 27,00 14450 39 11131 32
aliquota extra residenziale 5. 0000
Contxibute coste costrazione extra resid., Buro B85, 52
Contxibute su costo di costruzione Eurao 1794 54
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Viene poi prodotto lo schema dettagliato del calatggli oneri di urbanizzazione primaria
e secondaria, contenente i dati elaborati dal pragra, come da esempio sotto riportato:

interrenta urhban urban fuori dintarrate dinterrato totale
prim second terra abitabile acoessori ragquagl.
Euras Eura

Huove costrusioni con indice G, 09 7,32 G571, 64 0.oo0 L) G711, 64

di fabbr., fondiaria if<=

dmefmg

Destinasions commerciale T.41 6,71 1230,.00 0,00 0,00 1230, 00

Rpplicasions urbanissasions primaria 100, 00

Rpplicasions urbanisszasions secondaria 100, 00

Urbanissasione primaria Eura 16167 .47

Urbanizgasions recondaria Eura 14635, 15

Vengono infine indicati i totali dei contributi coessori dovuti, come da esempio sotto
riportato.

TOTALE CONTRIBUTI CONCESSORIT

contributo su costo di costruzione Euro 1794 84
oneri di urbanizzazione primaria Euro 1616747

oneri di urbanizzazione secondaria Eurol4635,15
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6.4 — Riferimenti normativi

L. 28 gennaio 1977 n. 10 — norme per la edificgbdiei suoli

= D.M. 10 maggio 1977 n. 801 - determinazione detadscostruzione di nuovi edifici

= D.P.R. 6 giugno 2001 n. 380 — testo unico dellpak&zioni legislative e regolamentari
in materia edilizia (in vigore dal 1/1/2003)

= Regione Marche — Regolamento n. 6 del 23 luglio 7197... determinazione
dell'incidenza degli oneri di urbanizzazione

= Regione Marche — Decreto Presidenziale n. 9/R/16@P 28 febbraio 1979 ...

regolamento per la determinazione della quota dmhtributo di concessione

commisurato al costo di costruzione degli edifici
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APPENDICE A - ANNOTAZIONI DELL'UTENTE
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